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/.  О Б Щ И Е  П О Л О Ж Е Н И Я

1.1. О П О Р Я Д К Е  И З Д А Н И Я  В УЗ О ВС КО Й Л И Т Е Р А Т У Р Ы

П о с т а н о в л е н и е  Ц К  К П С С  и С о в ет а  М и н и с т р о в  С С С Р  от 
29 и ю н я  1979 т. «О д а л ь н е й ш е м  р а з в и т и и  в ы с ш е й  ш к о л ы  и п о в ы 
ш ен и и  к а ч е с т в а  п од г о то в к и  сп е ц и а л и с то в » ,  а т а к ж е  П о с т а н о в л е 
ние  Ц К  К П С С  и С о в ет а  М и н и с т р о в  С С С Р  от 9 а п р е л я  1978 г. «О 
п о в ы ш е н и и  э ф ф е к т и в н о с т и  н а у ч н о - и с с л е д о в а т е л ь с к о й  р а б о т ы  в 
в ы с ш и х  у ч е б н ы х  з а в е д е н и я х »  и д р у г и е  м о б и л и з у ю т  р а б о т н и к о в  
в у з о в  на  в с ес то р о н н ее  у л у ч ш е н и е  к а ч е с т в а  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д 
готовки,  и де й н о -п о л и т и ч ес к о го  во с п и т а н и я  с т у де н то в  и н е у к л о н н о е  

• п р о в е д е н и е  к у р с а  п а р т и и  на п о в ы ш е н и е  р о л и  в ы с ш е й  ш к о л ы  в с о 
ц и а л ь н о - э к о н о м и ч е с к о м  и н а у ч н о - т е х н и ч е с к о м  прогрессе .

В с в я з и  с этими п р о г р а м м н ы м и  ^ т р е б о в а н и я м и  К о м м у н и с т и ч е 
ской  п а р т и и  и С о в ет с ко г о  п р а в и т е л ь с т в а  з н а ч и т е л ь н о е  место  в р а 
бот е  и н с т и т у т а  о т в о д и т с я  и з д а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т и ,  п р и з в а н н о й  
с п о с о б с т в о в а т ь  б о л е е  п о л н о м у  о бе сп е ч е н и ю  ст у д е н то в  в ы с о к о к а ч е 
ст вен но й  у че бн ой  и м е то д и че ск о й  л и т е р а т у р о й ,  р а з в и т и ю  науч но -  
и с с л е д о в а т е л ь с к о й  р а б о т ы ,  о х р а н е  п р и о р и т е т а  со в ет с к ой  науки:

М и н в у з ы  С С С Р  и Р С Ф С Р ,  Г о с к о м и з д а т ы  С С С Р  и Р С Ф С Р  в 
п о с л е д н е е  в р е м я  н а м е т и л и  и о с у щ е с т в и л и  си с т е м у  мер,  н а п р а в 
л е н н ы х  на с о в е р ш е н с т в о в а н и е  и з д а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т и  вузов.  
В част нос ти ,  в у з а м  р е к о м е н д о в а н о  о р г а н и з о в а т ь  п о с т о я н н о е  и н 
ф о р м и р о в а н и е  п р е п о д а в а т е л е й  и с о т р у д н и к о в  о с у щ е с т в у ю щ и х  и 
вно в ь  п о с т у п а ю щ и х  д о к у м е н т а х ,  р е г л а м е н т и р у ю щ и х  и з д а т е л ь с к у ю  
д е я т е л ь н о с т ь ,  р а з ъ я с н я т ь  д е й с т в у ю щ и й  п о р я д о к  вы п у с к а  всех 
в и д ов  л и т е р а т у р ы .

« П о л о ж е н и е  о п о р я д к е  и з д а н и я  м и н и с т е р с т в а м и ,  к о м и т е т а м и  и 
о р г а н и з а ц и я м и  п еч ат н ой  п р о д у к ц и и »  р а з д е л я е т  п е ч а т н у ю  п р о д у к 
ц и ю  на три  о с н о в н ы х  ви д а :



1 — в е д о м с т в е н н а я  л и т е р а т у р а ;
2 —  в н у т р и в е д о м с т в е н н ы е  и м е ж д у в е д о м с т в е н н ы е  м а т е р и а л ы ;
3 —  и н ф о р м а ц и о н н ы е  м а т е р и а л ы .
К у й б ы ш е в с к и й  а в и а ц и о н н ы й  и н ст и ту т  и м е е т  п р а в о  и з д а н и я  

вс ех  т р е х  ви д о в  л и т е р а т у р ы .
М а т е р и а л ы ,  и з д а н н ы е  в ин ст и ту те  р е д а к ц и о н н о - и з д а т е л ь с к и м  

о т д ел ом ,  о т н о с я т с я  к  к а т е г о р и и  в н у т р н в у з о в с к о й  л и т е р а т у р ы .
К р о м е  того,  в и н ст и ту те  и з д а ю т с я  в н у т р и к а ф е д р а л ь н ы е  м а т е 

р и ал ы .

Ве домегвенная  jш т е р атура

В с д  о м с т в е н и а я л и т е р а г у р а — это  п л а т н а я  л и т е р а 
ту р а ,  и з д а в а е м а я  и нс ти ту то м  и р е а л и з у е м а я  к а к  в институте ,  т а к  
п за  его п р е д е л а м и .

С о г л а с н о  п р и к а з а м  М и н в у з а  С С С Р  от 2 . 11 .71г .  ,№ 827 и от 
11.09.75 г. №  848 К у й б ы ш е в с к и й  а в и а ц и о н н ы й  и н ст иту т  им е е т  п р а 
во и з д а в а т ь  с л е д у ю щ у ю  в е д о м с т в е н н у ю  л и т е р а т у р у :

1. Т е м а т и ч е с к и е  с б о р н и к и  ( м е ж в у з о в с к и е )  н а у ч н ы х  трудов .
2. М а т е р и а л ы  н а у ч н ы х  к о н ф е р е н ц и й  и с о в е щ а н и й ,  у т в е р ж д е н 

н ы х  в у с т а н о в л е н н о м  п о р яд к е .
3. М а л о т и р а ж н ы е  у ч е б н ы е  по со б ия  д л я  ст у д е н то в  м а л о к о н т и н 

г ен тн ы х с п е ц и а л ь н о с т е й  (по с п е ц и а л ь н ы м  д и с ц и п л и н а м ) .
4. К о н с п е к т ы  л е к ц и й  по д и с ц и п л и н а м  н о в ы х  н а п р а в л е н и й  

н а у к и  и техники.
5. У ч е б н ы е  по со б и я  д л я  с л у ш а т е л е й  ф а к у л ь т е т о в  п о в ы ш е н и я  

к в а л и ф и к а ц и и .
П р о е к т  п л а н а  и з д а н и я  в е д о м с т в е н н о й  л и т е р а т у р ы  у т в е р ж д а е т с я  

М и н в у з о м  Р С Ф С Р  и с о г л а с у е т с я  с Г о с к о м и з д а т о м .
, Вс е  эти и з д а н и я  и м е ю т  з н а к  о х р а н ы  ав т о р с к о г о  п р а в а  —  п р а в о  

на к оп ии  ( ©  К у й б ы ш е в с к и й  а в и а ц и о н н ы й  и н с т и т у т ) .  А в то р с к о е  
п р а в о  на  у ч е б н у ю  л и т е р а т у р у ,  в ы п у с к а е м у ю  под г р и ф о м  о р г а н и 
з а ци и ,  п р и н а д л е ж и т  а в т о р а м ,  п о д г о т о в и в ш и м  это  п р ои зв е де н и е .  
Г о н о р а р  за'  вы п у с к  в е д о м с т в е н н ы х  и з д а н и й  не в ы п л а ч и в а е т с я .

Внутриведомственная  и м еж дув ед ом ст вен н ая  литература

В п у т р и в е д о м с т  в е н н а я л и т  е р а т у р а —  эго м а т е р и а 
лы,  и з д а в а е м ы е  ин ст иту том  без н о м и н а л а  ( б е с п л а т н о )  и и с п о л ь з у е 
мые  т о л ь к о  вн ут ри  и н ст ит ут а .  Ч а с т ь  т а к и х  м а т е р и а л о в  (н а п р и м е р ,  
н а у ч н ы е  р а з р а б о т к и )  и с п о л ь з у е т с я  и вне и н с т и т у т а  н о п р е д е л я е т с я  
к а к  м е ж д у в е д о м с т в е н н ы е  м а т е р и а л ы . '

С о г л а с н о  п р и к а з а м  Г о с к о м и з д а т а  С С С Р  от 16.06.76г .  №  237 и 
от 26.11.76 г. ,№ 450 и и н с т р у к т и в н о м у  пи сь м у  М и н в у з а  Р С Ф С Р  
от 25.08.76 г. №  56 ин ст и ту ту  р а з р е ш е н о  и з д а в а т ь  с л е д у ю щ и е  в н у 
т р и в е д о м с т в е н н ы е  и м е ж д у в е д о м с т в е н н ы е  м а т е р и а л ы :



1. С л у ж  е б н ы е м а т е р и а л ы: п р и к а з ы ,  п о с т а н о в л е н и я ,
р е ш е н и я ,  р а с п о р я ж е н и я ,  и нс т ру кц и и ,  п о л о ж е н и я ,  р е к о м е н д а ц и и ,  
у к а з а н и я ,  н а с т а в л е н и я ,  прав ил а , ,  п а м я т к и ;

п л а н ы  ра бо т ;
б л а н к и  д о к у м е н т а ц и и .
2. Н а у ч н ы е м а т  е р и а л ы:
к р а т к и е  те зи сы  д о к л а д о в  н а у ч н ы х  ко н ф ер е н ц и й ,  с е м и н а р о в ;
а в т о р е ф е р а т ы  д и с с е р т а ц и й ;
м а т е р и а л ы  си с те м ы  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и .
3. М е т о д и ч е с к и е  м а т е р и а  л ы ;
у ч е б н ы е  п л а н ы  и п р о г р а м м ы ;
п л а н ы  з а н я т и й ;
к о н т р о л ь н ы е  и л а б о р а т о р н ы е  задан и 'я  ( р а б о т ы )  и м е то д и че ск и е  

у к а з а н и я  к ним;
т е м ы  к у р с о в ы х  р а б о т  и п р ое к то в  и м е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я  

к ним;
п е ре че н ь  о б о р у д о в а н и я  д л я  у ч е б н ы х  к а б и н е т о в  и л а б о р а т о р и й ;
б и б л и о г р а ф и ч е с к и е  у к а з а т е л и  л и т е р а т у р ы ,  за  и с к л ю ч е н и е м  б и б 

л и о г р а ф и ч е с к и х  у к а з а т е л е й  по н а у к е  и технике .
П у б л и к а ц и ю  в н у т р и в у з о в с к н х  и з д а н и й  о с у щ е с т в л я ю т  в с е , в у з ы  

( н е з а в и с и м о  от п р е д о с т а в л е н и я  им п р а в а  и з д а н и я )  по п л а н у  в ы 
пу ска  у ч е б н о - м ет о д и ч е ск о й  д о к у м е н т а ц и и ,  у т в е р ж д е н н о м у  р е к т о 
р о м  вуза .

Информационные материалы

И н ф о р м а ц и о н н ы е  м а т е р и а л ы  и з д а ю т с я  в и н ст и ту те  без  н о м и 
н а л а  д л я  ш и р о к о г о  п о л ь з о в а н и я  —  п ро сп е кт ы ,  т е х н и ч е с к и е  о п и с а 
ния,  н о р м а т и в н ы е  м а т е р и а л ы ,  к а т а л о г и ,  р е к л а м н ы е  м а т е р и а л ы  д л я  
п о с т у п а ю щ и х  в институт,  о п и с а н и я  в ы с т а в о ч н ы х  э к сп о н ат о в ,  б и б 
л и о т е ч н ы е  м а т е р и а л ы .

Д и р е к т и в н ы м и  о р г а н и з а ц и я м и ,  р е г л а м е н т и р у ю щ и м и  и з д а т е л ь 
ск у ю  д е я т е л ь н о с т ь  вузов ,  З А П Р Е Щ Е Н О ;

Е В ы п у с к  у ч е б н и к о в  и у ч е б н ы х  п осо би й  по и с т ор и и  К П С С ,  п о 
л и ти ч ес к о й  эк о н о ми и ,  н а у ч н о м у  к о м м у н и з м у ,  м а р к с и с т с к о - л е н и н 
ской  ф и л о с о ф и и  в связи,  с тем,  что их и з д а н и е  в о з л о ж е н о  на  и з д а 
т е л ь с т в о  п о л и ти ч ес к ой  л и т е р а т у р ы  ЦК. К П С С  « Г о с п о л и т и з д а т » .

2. И з д а н и е  кни г  по о б щ е н а у ч н ы м  и о б щ е т е х н и ч е с к и м  д и с 
ц и п л и н а м ,  в ы п у с к  к о т о р ы х  пор уче н  ц е н т р а л ь н ы м  и з д а т е л ь с т в а м ,  
а т а к ж е  по с п е ц и а л ь н ы м  д и с ц и п л и н а м ,  если они  д у б л и р у ю т  и з д а н 
н ы е  у че бни ки .

3. В ы п у с к ' к н н г  м о н о г р а ф и ч е с к о г о  х а р а к т е р а  с г р и ф о м  уче бн ог о  
п особия .

4. В ы п у с к  м е т о д и ч е с к и х  у к а з а н и й  с г р и ф о м  у че бн о г о  по собия ,  
и у ч е б н ы х  пособий  под  ви до м м е т о д и ч е с к и х  у к а з а н и й .



5. И з д а н и е  к н и г - з н а ч и т е л ь н о г о  о б ъ е м а  по во п р о с ам ,  не в к л ю 
ч е н н ы м  в у ч е б н ы е  п р о г р а м м ы ,  пли  по те м а м ,  на к о т о р ы е  о т в о 
д и т ся  м а л о  у че бн ог о  вре мен и .

6. И з д а н и е  н а у ч н о й  л и т е р а т у р ы ,  не  п о л ь з у ю щ е й с я  спросом.
7. В ы п у с к  кни г  н и зк о го  к а ч е с т в а .

Внут рикаф едральн ые издания

В и н с т и т у т е  с у щ е с т в у е т  н е о б х о д и м о с т ь  и з д а н и я  м а л о т и р а ж н ы х  
(до  50 экз .)  в н у т р и к а ф е д р а л ь н ы х  м а т е р и а л о в :  

р а б о ч и х  п р о г р а м м  и т е х н о л о г и ч е с к и х  к арт ;  
и н с т р у к ц и й  к  л а б о р а т о р н ы м  р а б о т а м ;  
з а д а н и й  по к у р с о в ы м  и д и п л о м н ы м  п р о е к т а м ;  ■ 
ин с т р у к ц и й  по п р о и з в о д с т в е н н ы м  п р а к т и к а м ;  
р е к о м е н д а ц и й  по в ы п о л н е н и ю  У И Р ,  Э Н Н ;  
ч а с т н ы х  м е т о д и к  по курсу  ил и  р а з д е л а м  к у р са ;  
те к с то в  з а д а н и й  и к о н т р о л ь н ы х  р а б о т ;  
и з д а н и й  по те х н и ч е с к и м  с р е д с т в а м  о б у ч ен и я  и к о н т р о л я ;  
р а з д а т о ч н ы х  м а т е р и а л о в  по д и с ц и п л и н а м  к а ф е д р ы .  
М а л о т и р а ж н ы е  к а ф е д р а л ь н ы е  м а т е р и а л ы  и з д а ю т с я  с р е д с т в а м и  

м а л о й  п о л и г р а ф и и :  р о т а т о р ,  с в ет о к о п и я ,  ф о т о к о п и я ,  э л е к т р о к о п и я  
и т. д.,  а т а к ж е  на п и ш у щ е й  м а ш и н к е .

В с е  в н у т р и к а ф е д р а л ь н ы е  и з д а н и я  д о л ж н ы  и м ет ь  п е р е п л е т  и 
т и т у л ь н ы й  лист .  Н а  т и т у л ь н о м  л и с т е  у к а з ы в а ю т с я :  н а и м е н о в а н и е  
и н ст и ту та ,  к а ф е д р ы ,  н а з в а н и е  р а б о т ы ,  ав т о р - с о с т а в и т е л ь ,  год  и з д а 
ния.  И з д а н и я  о б ъ е м о м  с в ы ш е  10 20 с. д о л ж н ы  с о п р о в о ж д а т ь с я
а н н о т а ц и е й .

В н у т р и к а ф е д р а л ь н ы е  и з д а н и я  т и р а ж о м  б о л е е  50 экз.  п е ч а т а ю т 
ся с р а з р е ш е н и я  р е д а к ц и о н н о - и з д а т е л ь с к о г о  с о в ет а  по п л а н у  и з д а 
ния  в н у т р и в е д о м с т в е н н о й  л и т е р а т у р ы ,  у т в е р ж д е н н о м у  р е к т о р о м  
( т а к и е  р а б о т ы  ц е л е с о о б р а з н о  и з д а в а т ь  ц и к л а м и  — р а з д е л а м и  и 
з а т е м  б р о ш ю р о в а т ь  в одну  к н и г у ) .

О б ъ е м  этих  и зд а н и й  в п е ч а т н ы х  л и с т а х  о б я з а т е л ь н о  р е г и с т р и 
р уе т с я  в р е д а к ц и о н н о - и з д а т е л ь с к о м  отд еле ,  п о с к о л ь к у  они в х о д я т  
в о б щ и й  о б ъ е м  п р о д у к ц и и ,  и з д а в а е м о й  ин ст и ту то м .

1.2. П Р Е Д Е Л Ь Н О  Д О П У С Т И М Ы Е  О Б Ъ Е М Ы  И Т И Р А Ж И  К Н И Г

В с о о т ве т ст ви и  с П о л о ж е н и е м  о п о р я д к е  и з д а н и я  м и н и с т е р с т 
в а м и ,  в е д о м с т в а м и  и о р г а н и з а ц и я м и -  п еч ат н о й  п р од у к ц и и ,  у т в е р ж 
д е н н ы м  п р и к а з о м  Г о с к о м и з д а т а  С С С Р  от 26 н о я б р я  1976 г. №  450,  
всем  и з д а ю щ и м  о р г а н и з а ц и я м  у с т а н а в л и в а ю т с я  с л е д у ю щ и е  п р е 
д е л ь н ы е  о б ъ е м ы  и т и р а ж и  и зд ан и й .

S«5



Ведомственная литература

П р е д  е л ь н ы е  о б  ъ  е м ы:
с б о р н и к и  н а у ч н ы х  т р у д о в  —  не б ол е е  10 уч. -изд.  л.;  
те к с т ы  л е к ц и й  —  не б о л е е  3 уч.-изд.  л.; 
у ч е б н ы е  по со б и я  — не б ол е е  5 уч. -изд.  л.

П  р с д  е л ь и ы е т и р а ж  и:

с б о р н и к и  н а у ч н ы х  тр у д о в  —  не б ол е е  1 тыс.  экз . ;  
м а т е р и а л ы  к он ф е р е н ц и й ,  съе зд ов ,  с и м п о з и у м о в  — не бо ле е  

500 экз;
т е к с т ы  лек ци й ,  у ч е б н ы х  п о соб ий  —  не б ол е е  1500 экз.
В ы п у с к  в е д о м с т в е н н о й  л и т е р а т у р ы  к а к  по н а и м е н о в а н и я м ,  так  

и по о б ъ е м у  в уч. -изд.  л. и т и р а ж у  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  то л ь к о  
в ст ро го м  со о тв ет ст ви и  со с в о д н ы м  т е м а т и ч е с к и м  п л а н о м ,  у т в е р ж 
д е н н ы м  М и н в у з о м  Р С Ф С Р  и Г о с к о м и з д а т о м  Р С Ф С Р . ,

Р е д а к ц и о н н ы й  о тд ел  не д о л ж е н  д о п у с к а т ь  п р е д с т а в л е н и я  на 
гр и ф  ру к о п и с и  в о б ъ е м е  б о л ь ш е  п л ан о в о го .

Т и р а ж и  н а у ч н о й  л и т е р а т у р ы  о п р е д е л я ю т с я  на  основ е  п р е д в а 
р и т е л ь н о  с о б р а н н ы х  з а я в о к  на к а ж д о е  и з д а н и е  ко нк ре тн о .  С р о к  
р е а л и з а ц и и  с б о р н и к о в  н а у ч н ы х  т р у д о в  и м а т е р и а л о в  к о н ф е р е н 
ц и й — 2 года .  Т и р а ж и  у ч е б н ы х  пособ ий  и к о н с п е к т о в  р а с с ч и т ы 
в а ю т с я  с уч е то м  с м е н я ю щ е г о с я  к о н т и н г е н т а  с т уд е н то в  и р е а л и з а 
ции  п р о д у к ц и и  в те чение  3 — 4 лет.

П р и  о п р е д е л е н и и  т и р а ж е й  с л е д у е т  у ч и т ы в а т ь  о б я з а т е л ь н у ю  
р а с с ы л к у  кни г  т и п о г р а ф и е й :

сб о р н и к и  н а у ч н ы х  тр у д о в  при  т и р а ж е  до  1000 э к з . —  105 экз. ;  
у ч е б н ы е  по со б и я  при  т и р а ж е  до 1500 экз.  — 206 экз.;  
м е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я  —  34 экз.
И з д а н и е  п ер е ч и с л е н н ы х  ви д о в  л и т е р а т у р ы  б о л ь ш и м и  т и р а ж а 

ми р а з р е ш е н о  т о л ь к о  ц е н т р а л ь н ы м  и з д а т е л ь с т в а м .
В о т д е л ь н ы х  с л у ч а я х  о б ъ е м ы  и т и р а ж и  у че бн ой  л и т е р а т у р ы  

м ог у т  б ы т ь  у в е л и ч е н ы  при  с о г л а с о в а н и и  с с о о т в е т с т в у ю щ и м  М и н и с 
т е р с т в о м  н Г о с к о м и з д а т о м .

П е р е и з д а н и е  ( п о в т о р н ы е  и з д а н и я )  у ч е б н ы х  и м е т о д и ч е с к и х  п о 
собий  д о п у с к а е т с я  не р а н е е  чем  ч е ре з  5 лет .  М а т е р и а л  и з д а в а е м о г о  
уч е б н о г о  пос об и я  или  к о н с п е к т а  л е к ц и й  д о л ж е н  б ы т ь  а п р о б и р о в а н  
в у ч е б н о м  п р оц ес се  не ме не е  2 лет .

Внутриведомственная литература

О б ъ е м  в н у т р и в е д о м с т в е н н о й  л и т е р а т у р ы  не д о л ж е н  п р е в ы ш а т ь  
2 уч. -изд.  л. ( в к л ю ч а я  в с п о м о г а т е л ь н ы й  и и л л ю с т р а т и в н ы й  м а т е 
р и а л ) .  Т и р а ж  этого в и д а  и з д а н и й  д о л ж е н  у с т а н а в л и в а т ь с я  из р а с 
че та  2 экз .  на одного  с т у д е н т а  и е уч е то м  э к он о м н о г о  и с п о л ь з о в а 
ния  бу м а ги .  П р е д е л ь н о  д о п у с т и м ы й  т и р а ж  — 1500 экз.



2. П Л А Н И Р О В А Н И Е  П О Д Г О Т О В К И  
И И З Д А Н И Я  Л И Т Е Р А Т У Р Ы

П о д г о т о в к а  и и з д а н и е  учебной  и у ч е бн о - м ет о д и че ск ой  л и т е р а 
т у р ы  о с у щ е с т в л я е т с я  по п е р с п е к т и в н ы м  ( п я т н л е т н и м )  и т е к у щ и м  
( г о д о в ы м )  п л а н а м .

2.1. П Е Р С П Е К Т И В Н О Е  П Л А Н И Р О В А Н И Е

П р о е к т ы  п е р с п е к т и в н ы х  п л а н о в  п о д г о т а в л и в а ю т с я  в с о о т в е т 
ствии с д е й с т в у ю щ и м и  ти п о в ы м и  у ч е б н ы м и  п л а н а м и  и п р о г р а м м а 
ми в сроки ,  о п р е д е л е н н ы е  М и н в у з о м  С С С Р ,  и у т в е р ж д а ю т с я  М и н 
ву зо м  С С С Р  со в м е с т н о  с Г о с у д а р с т в е н н ы м  к о м и т е т о м  С о в е т а  М и 
ни ст р ов  С С С Р  по д е л а м  и з д а т е л ь с т в ,  п о л и г р а ф и и  н к н и ж н о й  т о р 
говли.

П р и  с о г л а с о в а н и и  пр ое к то в  п е р с п е к т и в н ы х  п л а н о в  р а с с м а т р и 
ва ет с я  т е м а т и к а ,  н а у ч н ы й  уровень ,  о б ъ е м ы ,  т и р а ж и  п р е д у с м о т р е н 
ной к в ы п у с к у  л и т е р а т у р ы ,  и сх од я  из у с т а н о в л е н н ы х  норм  и н е о б 
хо ди м о с ти  у с т р а н е н и я  п а р а л л е л и з м а  и д у б л и р о в а н и я  в и зд ани и .

П р о е к т  п е р с п е к т и в н о г о  ( п я т и л е т н е г о )  п л а н а  и з д а н и я  в и н с т и 
туте  в е д о м с т в е н н о й  уч еб н ой  л и т е р а т у р ы  п о д г о т а в л и в а е т с я  в ре--  
д а к ц и о н н о - и з д а т е л ь с к о м  о т д е л е  на  ос нов е  п е р с п е к т и в н ы х  п л ан о в  
п о д г о то в к и  л и т е р а т у р ы  на к а ф е д р е .

С о с т а в л е н и ю  п е р с п е к т и в н о г о  п л а н а  д о л ж е н  п р е д ш е с т в о в а т ь  
а н а л и з  о б е сп е че нн ос ти  с т у де н то в  уч ебн ой  л и т е р а т у р о й .

Д л я  этого  на  к а ф е д р а х  д о л ж н о  б ы т ь  о р г а н и з о в а н о  и зу че ни е  по 
д а н н о й  с п е ц и а л ь н о с т и  к н и ж н о г о  ф о н д а  в б и б л и о т е к е  н на к а ф е д 
ре, а т а к ж е  п л а н о в  и п р о сп е к т о в  в ы п у с к а  у че б н и к о в  и у че б н ы х  
пособ ий  в ц е н т р а л ь н ы х  и з д а т е л ь с т в а х  на б л и ж а й ш и е  5 лет .

П е р с п е к т и в н ы й  п л а н  и з д а н и я  в н у т р и в у з о в с к о й  ве д о м с т в е н н о й  
л и т е р а т у р ы  о б с у ж д а е т с я  на  р е д а к ц и о н н о - и з д а т е л ь с к о м  совете  и н 
ститута .

С о в е т  и м е е т  п р а в о  и с к л ю ч и т ь  из п р е д п о л а г а е м о г о  п л а н а  р а б о 
ты,  к о т о р ы е  не со о т в е т с т в у ю т  в ы с о к о м у  н а у ч н о м у  ур о вн ю ,  а к т у а л ь 
ности и н а з н а ч е н и ю  п р е д с т а в л е н н ы х  р а з р а б о т о к .

П е р с п е к т и в н ы й  ( п я т и л е т н и й )  п л а н  и з д а н и я  л и т е р а т у р ы  в 
ин ст и ту те  я в л я е т с я  с о с т а в н о й  ча с т ь ю  о б щ е и н с т и т у т с к о г о  п я т и л е т 
него п л а н а  п у т в е р ж д а е т с я  М и н в у з о м  Р С Ф С Р .

2 .2 . Г О Д О В О Й  Т Е М А Т И Ч Е С К И Й  П ЛАН

В соо т ве т ст ви и  с п е р с п е к т и в н ы м  п л а н о м  на п р е д с т о я щ и й  год  
о с у щ е с т в л я е т с я  т е к у щ е е  п л а н и р о в а н и е  учебной  и н ау ч н ой  л и т е р а 
туры.  О но  о ф о р м л я е т с я  в ви де  п л а н а  и з д а н и я  на с о о т в е т с т в у ю щ и й  
к а л е н д а р н ы й  год.  П л а н  ф о р м и р у е т с я  по з а я в к а м ,  к о т о р ы е  по- 
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д а е т  к а ж д а я  к а ф е д р а  на ос но в е  г о т о в ы х  ру ко п и сей ,  в к л ю ч е н н ы х  
в п я т и л е т н и е  п л а н ы  у к а з а н н ы х  и зд ан и й .

Год ов ой  т е м а т и ч е с к и й  п л а н  состо ит  из д в у х  п л ан ов :  п л а н а  
и з д а н и я  в е д о м с т в е н н о й  л и т е р а т у р ы  и п л а н а  и з д а н и я  в н у т р и в е 
д о м с т в е н н о й  и м е ж д у в е д о м с т в е н н о й  л и т е р  а т> ры.

План издания ведомственной литературы
( у т в е р ж д а е т с я  М и н в у з о м  Р С Ф С Р  на к а л е н д а р н ы й  год)

П л а н  и з д а н и я  в е д о м с т в е н н о й  л и т е р а т у р ы  с о с т а в л я е т с я  по р а з 
д е л а м  на ук ,  в к а ж д ы й  р а з д е л  в к л ю ч а ю т с я  р а б о т ы  т о л ь к о  по о п р е 
д е л е н н о й  о т ра сл и .  В н у т р и  к а ж д о г о  р а з д е л а  п р о е к т  п л а н а  п о д р а з 
д е л я е т с я  по в и д а м  и з д а н и й  ( у ч е б н а я  л и т е р а т у р а ,  с б о рн и ки  н а у ч 
ных тру дов ,  м а т е р и а л ы  к о н ф е р е н ц и й ) .  П л а н  с о с т а в л я е т с я  по 
ф о р м е  1.

К а ж д а я  п р е д л а г а е м а я  р а б о т а  с о п р о в о ж д а е т с я  а н н о т а ц и е й  (см.  
ф о р м у  1),  в к о то ро й  о б о с н о в ы в а е т с я  н е о б х о д и м о с т ь  и з д а н и я  д а н 
ного ви д а  уч еб н ой  л и т е р а т у р ы ,  у к а з ы в а е т с я  н ом ер  с п е ц и а л ь н о с т и  
и н а з в а н и е  д и с ц и п л и н ы .  А н н о т а ц и я  д о л ж н а  бы ть  л а к о н и ч н о й  и в 
то ж е  в р е м я  д а в а т ь  то чн ое  п р е д с т а в л е н и е ,  о х а р а к т е р е  з а п л а н и р о 
ва н н ой  р а б о т ы .  С л а б а я  а н н о т а ц и я  м о ж е т  с т а т ь  пр ичи ной  о т к л о н е 
ния рукописи .

Н а  с б о р н и к и  н а у ч н ы х  т р у д о в  н е о б х о д и м о  п р е д с т а в и т ь  з а я в к у  
( ф о р м а  1) и о г л а в л е н и е  ( ф о р м а  2) .

Н а  у ч е б н ы е  по со б и я  и к у р сы  л е к ц и й  п р е д с т а в л я ю т с я :  з а я в к а  
( ф о р м а  1); р а з в е р н у т ы е  п л а н ы - п р о с п е к т ы  ( ф о р м а  3) и у ч е б н ы е  
п р о г р а м м ы .

Н а и м е н о в а н и е  го л о вн о го  С о в ет а  по о т р а с л я м  н а у к и  и те хн и ки  
и его к о д  у к а з а н ы  в п р и л о ж е н и и  к и н с т р у к т и в н о м у  п и сь м у  М и н 
ву за  Р С Ф С Р  от 22.10.82 ( н а х о д и т с я  в Р И О  и н с т и т у т а ) .

Рассмотрим правила .заполнения документа «-Проект плана выпуска внутри- 
вузовской литературы Минвуза Р С Ф С Р  (приложение к инструктивному письму 
Минвуза Р С Ф С Р  от 22.10.82 г.):

Документ необходимо заполнять па пишущей машинке.
I. Заголовок  документа заполняется следующим образом: 
строку «№» в у з ы  и головные советы не заполняют:
в строке «Отрасль науки и техники» указать  наименование головного совета 

по отраслям науки и техники и его код:
в строке «Вуз-издатель» указать  полное наименование и код высшего учеб

ного заведения, имеющего право издания:
в строке «Вуз-автор» указать полное наименование и код высшего учебного 

заведения, подготовившего рукопись;
в строке «Курс (дисциплина)»: указать  полное наименование и код курса, 

для  которого предназначена учебная литература, в точном соответствии с наиме
нованием гю учебному плану специальности;

в строке «Специальности» указать коды всех специальностей, для которых 
предназначена данная учебная литература;

в строке «Объем в часах» указать объем занятий в часах (отведенных по 
учебному плану для  теоретического курса, практических и лабораторных заня-
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тий) в зависимости от вида занятий и учебной литературы, предназначенной дЛй 
этих занятий;

' в строке «Вид издания» указать один из следующих видов: учебная литера
тура, межвузовский сборник, материалы конференции и их код. Д л я  учебной 
литературы указывается так ж е  тип литературы: учебное пособие, конспект лек 
ций, сборник задач  или упражнений, лабораторный практикум и т. д.

Все упомянутые коды заполняются в соответствии с кодификаторами, дейст
вующими в АСУ Минвуз РС Ф С Р.  Коды указываю тся в выделенных справа к лет 
ках соответствующих строк.

Примечание: строки, помеченные знаком «*», заполнять только для  учебной 
литературы.

2. Графы документа заполняются следующим образом:
в графе 1 указать  фамилию, инициалы, ученую степень и ученое звание 

автора или ответственного редактора;
в графе 3 у казать  наименование учебной литературы, межвузовского сбор

ника научных трудов (или материалов конференции),  объем которого не долж ен 
превышать 100 знаков;

в графе 5 приводится кр аткая  аннотация рукописи, обязательно в пределах 
отведенной зоны, объем аннотации не долж ен  превышать 220 знаков. Если учеб
ное пособие по спецкурсу, то это необходимо указать  в аннотации; 

в графе 6 указать  объем работы в учетно-издательских листах; 
в графе 8 указать  объем работы в печатных листах; объем в печатных и 

учетно-издательских листах не долж ен  превышать предельных объемов: учеб
ные пособия — 5, тексты лекций — 3, межвузовские сборники — 10; 

в графе 10 указать  предполагаемый т и р аж  работы в тыс. экз.; 
в графе 12 указать  листаж  в тыс. печатных листов-оттисков, получаемый 

путем перемножения данных граф 8 и 10;
в графе 14 у казать  язык .издания, найр., Русск.;
в графе 15 указать способ полиграфического исполнения (О — оперативная 

печать, Т — высокая печать);
в графе 16 указывается  состояние рукописи (Одобрена).

Графы 2, 4, 7, 9, 11, 13, содерж ащ ие служебные символы, необходимые для 
машинной обработки документа, вузами и головными советами не заполняются.

Г о д о в ы е  п л а н ы  и з д а н и я  в е д о м с т в е н н о й  л и т е р а т у р ы  у т в е р ж 
д а ю т с я  М и н и с т е р с т в о м  в ы с ш е г о  и с ре дн е г о  с п е ц и а л ь н о г о  о б р а з о 
в а н и я  Р С Ф С Р  и Г о с у д а р с т в е н н ы м  к о м и т е т о м  С о в е т а  М и н и с т р о в  
Р С Ф С Р  по д е л а м  и з д а т е л ь с т в ,  п о л и г р а ф и и  и, к н и ж н о й  т о р г о в л и  
е ж е г о д н о  до  1 м а я  п р е д ш е с т в у ю щ е г о  года .

П р и  о т р и ц а т е л ь н о м  р е ш е н и и  в о п р о с а  об и з д а н и и  р а б о т ы  и з 
д а ю щ е й  о р г а н и з а ц и и  с о о б щ а е т с я  м о т и в и р о в а н н о е  з а к л ю ч е н и е  о 
н е ц е л е с о о б р а з н о с т и  ее  и з д а н и я .

Н а  о с н о в а н и и  у т в е р ж д е н н ы х  г о д о в ы х  п л ан о в ,  п р е д с т а в л е н н ы х  
в у з а м и  в М и н и с те р с тв о ,  с о с т а в л я е т с я  с в о д н ы й  т е м а т и ч е с к и й  п л ан ,  
н а з в а н и е  р а б о т  в к о т о р о м  и м ее т  с к в о з н у ю  н у м е р а ц и ю .  П р и  и з д а 
ний  р а б о т  н ео б х о д и м о  в в ы х о д н ы х  с в е д е н и я х  у к а з ы в а т ь  год  
С в о д н о г о  т е м а т и ч е с к о г о  п л а н а  и но м ер  позиции .

В ы п у с к  в е д о м с т в е н н о й  л и т е р а т у р ы  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  т о л ь 
ко  в с т р ог о м  соо т ве т ст ви и  со вс ем и  п о к а з а т е л я м и  ( н а и м е н о в а н и е ,  
о б ъ е м ,  т и р а ж )  го до во г о  С в о д н о г о  т е м а т и ч е с к о г о  п л а н а ,  у т в е р ж 
д е н н о г о  М и н и с т е р с т в о м  и с о г л а с о в а н н о г о  с Г о с к о м и з д а т о м  Р С Ф С Р .



11риложение

к инструктивному письму М инвуза Р С Ф С Р  
от 22.10.82 г. №  74 '

Г о. тонной совет

(наименование издающего вуза и вуза, 
подготOBHBinei'o сборник)

О Г Л А В Л Е Н И Е  М Е Ж В У З О В С К О Г О  С Б О Р Н И К А  
Н А У Ч Н Ы Х  Т Р У Д О В

О Г Л  А В 71 Е 11 II Е

« __________________________________________________________
(наименование сборника)

о б ъ е м ____________  уч. -изд.  л .   т и р а ж  в тыс.  экз.____

ответственный редактор
(фамилия, и., о., ученая степень, звание,

долж ность и место работы)

(название статьи, краткая  аннотация, объем в авт. л., автор 
(авторский коллектив),  ученая степень, должность и место раооты)

и г. д. (не болей 28 позиций)

(подпись)

Ответственный редактор 

 _» . _  198 г.



Головной совет

_      »

(наименование издающего вуза и вуза, 
подготовившего учебное пособие)

П Р О Е К Т  П Л А Н А  И З Д А Н И Й

II Л  А Н - П  Р О С  П Г К Т 

У ч е б н и к а  или  уче бн о го  по со б и я  — ------------------------------------
(наименование)

д л я  ст у д е н то в  у чеб н ой  с п е ц и а л ь н о с т и  ----------------- ---------------
(№ 1 1  наименование)

ав то р  ( а в т о р с к и й  к о л л е к т и в )    --------------------
(фамилия, и., о., ученая степень

и звание, должность и место работы) 

о б ъ е м  п о с о б и я ________________________ уч. -изд.  л.

В п л а н е - п р о с п е к т е  д а е т с я  к р а т к о е  с о д е р ж а н и е  с т р у к т у р н ы х  ча ст ей  
по собия ,  их о б ъ е м  в у ч е т н о - и з д а т е л ь с к и х  л и ст ах ,  н а у ч н о - м е т о д и ч е 
ски е  пр ие м ы,  р е а л и з о в а н н ы е  при  п о д г о т о в к е  р у к о п и с и , . с т р у к т у р н о е  
и н а у ч н о - м е т о д и ч е с к о е  с о д е р ж а н и е  по со б и я  в о т л и ч и е  от  р а н е е  
и зд а н н ы х .

П л а н - п р о с п е к т  д о л ж е н  б ы т ь  с о с т а в л е н  с уче том  того,  чт об ы  
м о ж н о  б ы л о  оц ен ит ь  п о л н о т у  о х в а т а  вопр ос ов ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  
п р о г р а м м о й ,  с о д е р ж а н и е  и с т р у к т у р у  п р е д л а г а е м о г о  и з д а н и я .

П л а н - п р о с п е к т  п о д п и с ы в а е т с я  а в т о р о м  ( а в т о р с к и м  к о л л е к т и 
вом)  .

П р и л о ж е н и е .  Копня программы курса, по которому написано учебное 
пособие.

Подпись автора 
(авторский коллектив)

«____  » ____________________ 19 г.



З а  в ы п о л н е н и е  го до во г о  п л а н а  несу т  о тв е т с т в е н н о с т ь  в ы с ш и е  
у ч е б н ы е  з а в е д е н и я ,  к о т о р ы м  п р е д о с т а в л е н о  п р а в о  и з д а н и я .  Они  
о т в е ч а ю т  за  н а у ч н о е  с о д е р ж а н и е  п у б л и к у е м ы х  м а т е р и а л о в ,  их 
п о л и г р а ф и ч е с к о е  испол не ни е ,  за  э к о н о м н о е  и с п о л ь з о в а н и е  бу м а ги ,  
д е н е ж н ы х  сре дст в ,  п р а в и л ь н о с т ь  у с т а н о в л е н и я  цен,  за  р е а л и з а ц и ю  
и з д а н н о й  л и т е р а т у р ы .

П р и м е ч а в  и е. В годовой план издания включаются такж е стабильные 
учебные пособия, курсы лекций, методические указания, пользующиеся большим 
спросом, для  переиздания их без существенной переработки.

У т о чн е н и е  п л а н а  и з д а н и я  п р о и з в о д и т с я  в я н в а р е  к а ж д о г о  года .

План издания внутриведомственной литературы

В ы п у с к  в н у т р и в е д о м с т в е н н ы х  и з д а н и й  без н о м и н а л а  ( б е с п л а т 
но) о с у щ е с т в л я е т с я  по п л ан у ,  у т в е р ж д е н н о м у  р е к т о р о м ,  в с о о т в е т 
ствии  с и н с т р у к т и в н ы м  п и с ь м о м  М и н и с т е р с т в а  от 25.08.76 №  56 «О 
б е с п л а т н ы х  и з д а н и я х » .

В н у т р и в е д о м с т в е н н а я  л и т е р а т у р а  в ы п у с к а е т с я  в у з а м и  без  с о 
г л а с о в а н и я  с Г о с к о м и з д а т о м  С С С Р  и Го с к о м и з д а т о м  с о ю з н ы х  р е с 
пу бл и к ,  в осно вн ом  д л я  с о б с т в е н н ы х  н у ж д .

Д л я  с о с т а в л е н и я  п л а н а  и з д а н и я  бе спл ат но й  у ч е б н о -м е т о д и ч е 
ской  литературы  з а я в к и  и р у к о п и си  с л е д у е т  п р е д с т а в и т ь  .в о к т я б р е  
п р е д ы д у щ е г о  года  в дв у х  э к з е м п л я р а х  по с л е д у ю щ е й  ф ор м е:

1

Н азвание

кафедры

Ф., и., о., 
ученая степень 

автора

Н азвание

рукописи

Вид издания 
и кр аткая  
аннотация

У
ч.

-и
зд

. 
л.

П
еч

. 
л.

Т
ир

аж

Л
и

ст
аж

10* 25 25 40 190 15 15 15 15

* Разм еры  граф указаны  в мм.

Р е к о м е н д а ц и и  по з а п о л н е н и ю  з а я в о к :
1. Р а з м е р  л и с т а  2 0 5 x 3 0 0  мм.
2. Г р а ф ы  строго  в ы д е р ж и в а ю т с я  по р а з м е р а м .
3. К а ж д о е  н а и м е н о в а н и е  п е ч а т а е т с я  на о т д е л ь н о м  листе.
4. П о в т о р н о  ш а п к и  не п е ч а т а ю т с я ,  п р о с т а в л я ю т с я  т о л ь к о  н о 

м е р а  г р а ф .
З а я в к и  кафедр ' ,  н е  п о д к р е п л е н н ы е  р у к о п и с я м и  и с о о т в е т с т в у ю 

щей  д о к у м е н т а ц и е й ,  при  с о с т а в л е н и и  п л а н а  не у ч и т ы в а ю т с я .
Все ру ко п и си ,  о ф о р м л е н н ы е  по у с т а н о в л е н н о й  ф о р м е ,  р а с с м а т 

р и в а ю т с я  р е д а к ц и о н н ы м и  к о м и с с и я м и  ф а к у л ь т е т о в  и п р е д с т а в л я -



юте  я в р е д а к ц и о н н о - и з д а т е л ь с к и й  сов ет  и н ст и ту та ,  где  п р и н и м а е т 
ся р е ш е н и е  о вк л ю ч е н и и  их в п лан  и з д а н и я .

В с л у ч а е  н ео б х о д и м о с т и  р е д а к ц и о н н ы й  совет  м о ж е т  у с т а н а в л и 
в а т ь  о че р е д н о с т ь  и з д а н и я  и н о р м ы  на к о ли ч ес тв о  изд ан и й  по о б ъ е 
му и т и р а ж у  на к а ж д о й  к а ф е д р е  (кв от у  на и з д а н и е ) .

3. О С О Б Е Н Н О С Т И  П О Д Г О Т О В К И  к И З Д А Н И Ю  
Р А З Л И Ч Н Ы Х  В И Д О В  Л И Т Е Р А Т У Р Ы

3.1. НАУЧНАЯ Л И Т Е Р А Т У Р А

Н а у ч н а я  л и т е р а т у р а  —  это и з д а н и я ,  с о д е р ж а щ и е  с в е д е н и я  о 
те о р ет и ч ес к и х  и (или)  э к с п е р и м е н т а л ь н ы х  и с с л е д о в а н и я х ,  и з л о 
ж е н н ы е  в ф о р м е ,  д о с ту п н ой  ч и т а т е л ю - с п е ц п а л н с т у .

К н ау чн ой  л и т е р а т у р е ,  и з д а н и е  к о то ро й  р а з р е ш е н о  институту ,  
отн о с ят с я :

т е м а т и ч е с к и е  м е ж в у з о в с к и е  сб о р н и к и  н а у ч н ы х  тр уд ов ;  
м а т е р и а л ы  н а у ч н ы х  к о н ф е р е н ц и й  и с о в е щ а н и й ,  у т в е р ж д е н н ы е  

в у с т а н о в л е н н о м  по р яд ке ;
те зис ы д о к л а д о в  н ау ч н о - те х н и ч ес к и х  и н ау ч н о - м е т о д и ч е с к и х  

к о н ф е р е н ц и й ;
а в т о р е ф е р а т ы  д и с с е р т а ц и и ;  
н а у ч н о - т е х н и ч е с к а я  и н ф о р м а ц и я .

Ме жв узо вс кие  сборники научных трудов,  
материалы конференций

П р и  п о д г о т о в к е  т е м а т и ч е с к и х  сб о р н и к о в  с л е д у е т  р у к о в о д с т в о 
в а т ь с я  т и п о в ы м  П о л о ж е н и е м  о п о р я д к е  и з д а н и я  в н у т р и в е д о м с т 
в е н н ы х  и м е ж д у в е д о м с т в е н н ы х  сб о р н и к о в  н а у ч н ы х  тру дов ,  у т в е р ж 
д е н н ы м  п р и к а з о м  Г о с к о м и з д а т а  С С С Р  Л° 398 от 6.08.79 г.

Т е м а т и ч е с к и й  с б о р н и к  н а у ч н ы х  т р у д о в  —  это и зд ан и е ,  с о с т а в 
л ен н ое  из н а у ч н ы х  ст ате й  по единой  т е м а т и к е  а в т о р а м и  н е с к о л ь 
ких н а у ч н ы х  о р г а н и з а ц и й  или  вузов .  К о л и ч е с т в о  ст ат е й  о дно го  
вуза  или  н ау ч н о й  о р г а н и з а ц и и  не д о л ж н о  п р е в ы ш а т ь  50 % .

Н а у ч н о - т е х н и ч е с к а я  с т а т ь я  п и ш ет ся  по р е з у л ь т а т а м  н а у ч н о - и с 
с л е д о в а т е л ь с к и х  р аб от .  В ней  не д о л ж н о  бы ть  м е с т а  н е з н а ч и т е л ь 
ным.  с точки  з р е н и я  ш и р о к о г о  к р у г а  чи т ат ел ей ,  св е д е н и я м ,  т е х н о 
ло ги че с к и м  п о д р о б н о с т я м ,  не с о д е й с т в у ю щ и м  р а с к р ы т и ю  темы.  
Б о л ь ш и н с т в о  т а к и х  с т ат е й  носит  п р и к л а д н о й  о тч ет ны й  х а р а к т е р ,  
с о д е р ж и т  м е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я  и р е к о м е н д а ц и и ,  что п р о т и в о р е 
чит с у щ н о с т и  этого  о б о б щ а ю щ е г о  те о р е ти ч е с к о г о  ж а н р а .  Т а к и е  
ст а т ь и  с л е д у е т  и с к л ю ч а т ь  из с б о р н и к а  и д е п о н и р о в а т ь ,  Н е  р е к о 



м е н д у е т с я  . п о м е щ а ть  в с б о р н и к а х  о б з о р ы  по р а з н ы м  п р о б л е м а м  
н а у к и  и техники .

Н е  р а з р е ш а е т с я  и з д а н и е  ю б и л е й н ы х  м а т е р и а л о в ,  а т а к ж е  п о 
св я щ ен и й .

Т е м а т и к а  сб о р н и к о в  о п р е д е л я е т с я  н а у ч н о - т е х н и ч е с к и м  сов ет ом  
в у з а  и у т в е р ж д а е т с я  в у с т а н о в л е н н о м  по ря д ке .

К а ж д ы й  с б о р н и к  н а у ч н ы х  т р у д о в  д о л ж е н  и м е т ь  к о н к р е т н о е  н а 
зва н и е .  Н е  д о п у с к а е т с я  п р е в р а щ е н и е  т е м а т и ч е с к и х  сб о р н и к о в  
н а у ч н ы х  тр у д о в  в п е р и о д и ч е с к и е  с б о р н и к и  с п о с т о я н н ы м  о б щ и м  
н а з в а н и е м  и у к а з а н и е м  в ы п у с к ов ,  ч а с т е й  и т. д.  С б о р н и к  н а у ч н ы х  
тр у д о в  —  м о н о и з д а н и е  по одн ой  з а в е р ш е н н о й  п р о б л е м е .  С о д е р ж а 
ние  с т а т е й  д о л ж н о  то чн о  р а с к р ы в а т ь  его к о н к р е т н у ю  тему.

Н а  п е р и о д  подготовки- и и з д а н и я  с б о р н и к а  у т в е р ж д а е т с я  р е д а к 
ц и о н н а я  к о л л е г и я ,  в с о с та в  к от бр ой  в х о д я т :  о тв ет с тв е н н ы й  р е д а к 
тор,  е г о . за м ес ти те л ь ,  о т в е т с т в е н н ы й  с е к р е т а р ь  и ч л е н ы  р е д к о л л е г и и  
из ч и с л а  в е д у щ и х  н а у ч н ы х  р а б о т н и к о в  и с п е ц и а л и с т о в  по т е м а т и к е  
сб о р н и к а .  П е р с о н а л ь н ы й  со ст ав  р е д к о л л е г и и  у т в е р ж д а е т с я  М и н и 
с т ер с тв о м  по п р е д с т а в л е н и ю  р е к т о р а  вуз а ,  и з д а ю щ е г о  сбо рни к .

Р е д а к ц и о н н а я  к о л л е г и я  о с у щ е с т в л я е т  о р г а н и з а ц и о н н о е  и н а у ч 
н о е  р у к о в о д с т в о  сб о р н и к о м :  и н ф о р м и р у е т  о р г а н и з а ц и и  и в у з ы  о 
н а м е ч е н н о м  и з д а н и и ;  о б е с п е ч и в а е т  р е ц е н з и р о в а н и е  р ук оп и сей ;  

- пр оводит  их н а у ч н о е  р е д а к т и р о в а н и е ,  о т в е ч а е т  н а р я д у  е а в т о р а м и  
з а  н а у ч н ы й  у р о в е н ь  п у б л и к у е м ы х  м а т е р и а л о в ;  п р е д с т а в л я е т  п о д 
г о т о в л е н н ы й  к пе ч ат и  м а т е р и а л  в р е д а к ц и о н н о - и з д а т е л ь с к и й  отдел .

В р е д а к ц и о н н у ю  к о л л е г и ю  р у к о п и с и  с т ат е й  н а п р а в л я ю т с я  по 
р е к о м е н д а ц и я м  с о о т в е т с т в у ю щ и х  к а ф е д р ,  а т а к ж е  по собственной ,  
и н и ц и а т и в е  а в то р а .

Р е д а к ц и о н н а я  к о л л е г и я  п р и н и м а е т  к  р а с с м о т р е н и ю  ст ать и ,  и м е 
ю щ и е  т о л ь к о  п о л о ж и т е л ь н ы е  рец ен зи и .  П р и  н ео б х о д и м о с т и  
она- м о ж е т  н а п р а в и т ь  ст а т ь и  на  д о п о л н и т е л ь н о е  р е ц е н з и р о в а н и е ,  а 
т а к ж е  и м е е т  п р а в о  с с о г л а с и я  а в т о р а  п е р е д а т ь  с т а т ь ю  в др уг о й  
с б о р н и к  и ли  на  д е п о н и р о в а н и е .

В с л у ч а е  п р е д с т а в л е н и я  а в т о р о м  в о з р а ж е н и й  на  о т р и ц а т е л ь н о е  
з а к л ю ч е н и е  р е д а к ц и о н н а я  к о л л е г и я  р а с с м а т р и в а е т  с т а т ы о  в т о р и ч 
но и н а п р а в л я е т  ее, если  это  н е о б хо ди м о,  на вт о р и ч н о е  р е ц е н з и р о 
ва ни е .  В т о р и ч н о е  р е ц е н з и р о в а н и е  я в л я е т с я  о к о н ч а т е л ь н ы м .

В ц е л я х  о б е сп е ч е н и я  м а к с и м а л ь н о г о  п р е д с т а в и т е л ь с т в а  а в т о р о в  
в с б о р н и к а х  т р у д о в  р а з р е ш а е т с я  п у б л и к о в а т ь  т о л ь к о  о дну  р а б о т у  
а в т о р а  ( с о а в т о р а ) .  И с к л ю ч е н и я  из этого  п р а в и л а  д о л ж н ы  бы ть  
в е с к о  а р г у м е н т и р о в а н ы  и о т р а ж е н ы  в р е ш е н и и  р е д а к ц и о н н о й  к о л 
лег ии  (в то р о й  р а з  а в т о р  в ы с т у п а е т  т о л ь к о  в с о а в т о р с т в е ) .  Н е  р е 
к о м е н д у е т с я  в к л ю ч а т ь  в сб о р н и к  ст а т ь и  с а в т о р с к и м  к о л л е к т и в о м  
б о л е е  ч е т ы р е х  чел ове к .  И м е н а  а в т о р о в  р а з р е ш а е т с я  п р и в о д и т ь  в 
п р и н я т о й  ими п ос л е д о в а т е л ь н о с т и .

С т а т ь и  в с б о р н и к а х  т р у д о в  п е ч а т а ю т с я  в п о д б о р  (т. е. не  с л е д у е т  
н а ч и н а т ь  п е ч а т а т ь  к а ж д у ю  с т а т ь ю  с норой с т р а н и ц ы ) .  З а г о л о в к и  
16



п е ч а т а ю т с я  с т р о ч н ы м и  б у к в а м и ,  от т е к с т а  они о т д е л я ю т с я  т р е м я  
и н т е р в а л а м и  (снизу  и с в е р х у ) .  Ф а м и л и и  а в т о р о в  п р е д ш е с т в у ю т  
з а г о л о в к а м  ст ате й ,  при  этом и н и ц и а л ы  п р е д ш е с т в у ю т  ф а м и л и и ,
11апример :

УД К 611.013:573

Е. А. Белпглазпв

И С С Л Е Д О В А Н И Е  ТРЕХФА311ЫХ Ц Е П Е Й  П Р И С О Е Д И Н Е Н И Я  П Р И Е М 
Н И К О В  З В Е З Д О Й

С т а т ь и  р а с п о л а г а ю т с я  по степени  в а ж н о с т и  м а т е р и а л а .  О б ъ е м  
ст а т ь и  по те х н и че ск и м  н а у к а м  д о л ж е н  б ы т ь  не б о л е е  0,5 уч. -изд.  л. 
и то л ь к о  в о т д е л ь н ы х  с л у ч а я х  он м о ж е т  бы ть  у ве л и че н  ещ е  на 
0,5 уч. -изд.  л.
. Т и р а ж  п л а т н ы х  с б о р н и к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  на о сно ве  п о с т у 

п а ю щ и х  з а я в о к ,  но он не д о л ж е н  п р е в ы ш а т ь  у с т а н о в л е н н о й  н о р 
мы  —  не б ол е е  1000 экз. ,  м а т е р и а л о в  к о н ф е р е н ц и и  —  не б о л е е  
500 экз.

Д л я  п р о в е д е н и я  р а б о т ы  по от б о р у  и о ф о р м л е н и ю  м а т е р и а л о в  
д л я  о п у б л и к о в а н и я  р а б о т  в о т к р ы т о й  п еча ти  в в у з а х  п р и к а з о м  по 
и н ст иту ту  с о з д а н ы  п о с т о я н н ы е  э к с п е р т н ы е  комиссии .

П о  м а т е р и а л а м  в с е с о ю з н ы х  к о н ф е р е н ц и й ,  з а п л а н и р о в а н н ы х  и 
у т в е р ж д е н н ы х  М и н и с т е р с т в о м ,  и з д а ю т с я  « М а т е р и а л ы  н а у ч н ы х  
к о н ф е р е н ц и й  и с о в е щ а н и й » .  Эти и з д а н и я  по своей  сути и с т р у к 
т у р е  и д е н т и ч н ы  с б о р н и к а м  н а у ч н ы х  тр уд ов .

Тезисы до кладов

Н а у ч н о - п р а к т и ч е с к и е  и н а у ч н о - м е т о д и ч е с к и е  к о н ф е р е н ц и и  и с о 
в е щ а н и я ,  п р о в о д и м ы е  в о б ъ е м е  о бл а с т и ,  г о р о д а  или  инст иту та ,  
п р о в о д я т с я  по р е ш е н и ю  о б л а с т н ы х  о р г а н и з а ц и й ,  совета  р е к т о р о в  
или  со в ет а  ин ст итута .

В ву зе  —  о р г а н и з а т о р е  к о н ф е р е н ц и и  —  п р и к а з о м  р е к т о р а  с о з 
д а е т с я  о р г ко м и те т ,  на  к о т о р ы й  в о з л а г а е т с я  о р г а н и з а ц и я ,  п р о в е д е 
ние се, по д в е д е н и е  итогов,  а т а к ж е  и з д а н и е  те зи со в  ко н ф ер е н ц и и .  
О р г к о м и т е т  с о з д а е т  р е д а к ц и о н н ы е  ко ми с си и  по с е к ц и я м  к о н ф е 
ренции.

М а т е р и а л ы  к о н ф е р е н ц и й  ( п р о г р а м м ы ,  те зи сы  д о к л а д о в )  и з д а 
ются в соо т ве т ст ви и  с п о л у ч е н н ы м  р а з р е ш е н и е м  в у с т а н о в л е н н о м  
п о р яд ке .

К т е з и с а м  д о к л а д о в  п р е д ъ я в л я ю т с я  о п р е д е л е н н ы е  т р е б о в а н и я :  
о б ъ е м - н е  б ол е е  2 с., н а п е ч а т а н н ы х  на м а ш и н к е  через  дв а  и н т е р 
в а л а ,  ф о р м а т  з а п о л н я е м о г о  т е к с т а  1 7 0 x 2 4 0  мм;  на  в т о р ы х  э к з е м п 
л я р а х  д о л ж н а  бы ть  подп ис ь  а в т о р а  и у к а з а н ы :  место  р а б о т ы ,  д о л 
ж н ос ть ,  уч ен ое  з ва ни е ,  д о м а ш н и й  адре с ,  т е л еф о н ы ,  П о ф г о ;



Топлен ный  м а т е р и а л ' п е р е д а е т с я  а в т о р а м и  в с е к р е т а р и а т  к о н ф е р е н 
ции не п о зд н е е  чем в срок ,  у к а з а н н ы й  в и н ф о р м а ц и о н н о м  пись ме  
о р г к о м и т е т а .

О к о н ч а т е л ь н о е  р е ш е н и е  по п у б л и к а ц и и  те зи со в  д о к л а д о в  п р и 
н и м а е т  о р г к о м и т е т  по п р е д с т а в л е н и ю  р у к о в о д и т е л е й  се кци и  и р е 
д а к ц и о н н о й  ко мис сии .  П р и  о т р и ц а т е л ь н о м  р е ш е н и и  м а т е р и а л  с н и 
м ае т ся .

Д л я  о к о н ч а т е л ь н о й  п о дг о то в ки  те зи со в  к и з д а н и ю  о р г к о м и т е т  
н а з н а ч а е т  о тв е т с т в е н н о г о  за  выпуск .

Т е з и с ы  д о к л а д о в  н а у ч н ы х  к о н ф е р е н ц и й ,  си м п о з и у м о в  — н еп е
р и о д и ч е с к и й  сбо рн ик ,  п у б л и к у е м ы й  до  н а ч а л а  н ау чн ой  к о н ф е р е н 
ции,  с о д е р ж а щ и й  м а т е р и а л ы  п р е д в а р и т е л ь н о г о  х а р а к т е р а  в ф о р м е  
с оо б щ ен и й .

К а ж д ы й  те зис  — это с о к р а щ е н н о е  и з л о ж е н и е  сути и с с л е д о в а 
ния.  Он  в ы п о л н я е т  и н ф о р м а ц и о н н у ю  и р е к л а м н у ю  фу н к ц и ю .  
Т ек ст  —  р е ф е р а т и в н ы й ,  к а ж д ы й  а б з а ц  — з а к о н ч е н н а я  м ыс л ь .  И з  
т а к о г о  т е кс та  ц е л е с о о б р а з н о  у б и р а т ь  р а с с у ж д е н и я ,  в к о то р ы х  
что-то о б о с н о в ы в а е т с я  пли  д о к а з ы в а е т с я ,  это п р е р о г а т и в а  н ау чн ой  
статьи .

Н е  р е к о м е н д у е т с я  в ы п у с к а т ь  по о д н о м у  н а у ч н о м у  м е р о п р и я т и ю  
т е зи сы  д о к л а д о в  и сб о р н и к и  н а у ч н ы х  тру до в .  Т е з и с ы  и з д а ю т с я  без 
н о м и н а л а  ( б е с п л а т н о )  о б ъ е м о м  не б о л е е  10 п. л. и т и р а ж о м  не б о 
лее  500 экз.

Т е з и с ы  д о к л а д о в  ( д о к л а д ы ) ,  а в т о р а м и  к о т о р ы х  я в л я ю т с я  с о 
т р у д н и к и  инст иту та ,  могут  бы ть  р е к о м е н д о в а н ы  д л я  и з д а н и я  на 
в с е с о ю з н ы х  и р е с п у б л и к а н с к и х  с о в е щ а н и я х ,  к о н ф е р е н ц и я х ,  с ъ е з 
да х ,  с е м и н а р а х  и с и м п о з и у м а х .  Т а к и е  м а т е р и а л ы  д о л ж н ы  бы ть  
о д о б р е н ы  на з а с е д а н и я х  с о о т в е т с т в у ю щ и х  к а ф е д р  или на з а с е д а 
нии уч ен ог о  сов ета  вуз а ,  в к о т о р о м  р а б о т а е т  авто р .

В о р г а н и з а ц и о н н ы е  к о м и т е т ы  в с е с о ю з н ы х  и р е с п у б л и к а н с к и х  
н а у ч н ы х  и н а у ч н о- те хн и ч ес ки х  с о в е щ а н и й ,  к о н ф е р е н ц и й ,  съе здов ,  
с е м и н а р о в  и с и м п о з и у м о в  д о к л а д ы  (т ез ис ы д о к л а д о в  и с о о б щ е 
н и й ) ,  о д о б р е н н ы е  к а ф е д р а м и ,  п р е д с т а в л я ю т с я  т о л ь к о  р е к т о р о м  
( п р о р е к т о р о м )  вуза ,  в к о то р о м  р а б о т а ю т  ав то р ы .  А в т о р с к а я  с п р а в 
ка и а к т  э к с п е р т и з ы  о ф о р м л я ю т с я  в у с т а н о в л е н н о м  п ор яд ке .

С о г л а с н о  р е ш е н и ю  о р г а н и з а ц и о н н ы х  ко ми те то в ,  м а т е р и а л ы  
к о н ф е р е н ц и и  м огу т  б ы т ь  и з д а н ы  по месту  ее пр ов е де н и я .

Автореферат диссертации

А в т о р е ф е р а т  д и с с е р т а ц и и  —  н а у ч н о е  и з д а н и е  в виде  б р о ш ю р ы ,  
с о д е р ж а щ е е  с о с т а в л е н н ы й  а в т о р о м  р е ф е р а т  п р о в е д е н н о г о  нм и с 
с л е д о в а н и я ,  п р е д с т а в л я е м о г о  на с о и с к а н и е  ученой  степени.  У с т а 
н о в л е н ы  о б ъ е м ы  а в т о р е ф е р а т о в :  к а н д и д а т с к о й  д и с с е р т а ц и и  —
1 уч . -изд .  л,  д о к т о р с к о й  — 2 уч. -изд.  л., т и р а ж  —  100 экз.  Ф о р м а



и з л о ж е н и я  м а т е р и а л а  — р е ф е р а т и в н а я .  Т р е б о в а н и я  к о ф о р м л е 
н и ю  рукописи '  п р и в е д е н ы  в Г О С Т  7.3-77.

3.2. У Ч ЕБН АЯ Л И Т Е Р А Т У Р А

У ч е б н а я  л и т е р а т у р а  д л я  в ы с ш и х  у ч е б н ы х  з а в е д е н и й  д о л ж ь а  
с п о с о б с т в о в а т ь  в ы р а б о т к е  у с т уд е н то в  к о м м у н и с т и ч е с к о г о  м и р о 
в о зз ре н и я ,  с о д е р ж а т ь  с и с т е м а т и з и р о в а н н ы й  м а т е р и а л ,  то ч н ы е  и 
п р о в е р е н н ы е  п о л о ж е н и я ,  и з л о ж е н н ы е  в до с т у п н о й  ф о р м е .  К  у ч е б 
ной л и т е р а т у р е ,  и з д а н и е  к о то ро й  р а з р е ш е н о  ин ст итуту ,  отн ос ят с я :

м а л о т и р а ж н ы е  уч е б н ы е  пос об ия  д л я  с т уд е н то в  м а л о к о н т и н г е н т 
ных с п е ц и а л ь н о с т е й ;

к о н с п е к т ы  л ек ц и й  по д и с ц и п л и н а м  н ов ы х  н а п р а в л е н и й  н а у к и  и 
техники;

у ч е б н ы е  пос об и я  д л я  с л у ш а т е л е й  ф а к у л ь т е т о в  п о в ы ш е н и я  к в а 
л и ф и к а ц и и ;

м е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я  ( к а к  п р а в и л о ,  к к у р с о в о м у  и д и п л о м 
н ому  п р о е к т и р о в а н и ю ,  а т а к ж е  к  в ы п о л н е н и ю  л а б о р а т о р н ы х  
р а б о т ) .

У ч е б н а я  л и т е р а т у р а  б  ин ст и ту те  и з д а е т с я  в осн ов н ом  по у з к и м  
с п е ц и а л ь н ы м  д и с ц и п л и н а м ,  и с х о д я  из  з а д а ч  бо ле е  по л н ог о  о б е с п е ч е 
ния ст у д е н то в  н ео б х о д и м о й  л и т е р а т у р о й ,  ос об енн о  по н о вы м  с п е ц и 
а л ь н о с т я м ,  к о т о р ы е  не об е сп е че ны  у ч е б н и к а м и .  О н а  -не д о л ж н а  
д у б л и р о в а т ь  у че бни ки ,  и з д а в а е м ы е  ц е н т р а л ь н ы м и  и з д а т е л ь с т в а м и .

Не'  д о п у с к а е т с я  в ы п у с к  у ч е б н о й  л и т е р а т у р ы ,  не  с о о т в е т с т в у ю 
щей  у ч е б н ы м  п р о г р а м м а м .  П р и  и з м е н е н и и  у че бн о й  п р о г р а м м ы  
ав т о р  о б я з а н  вн ес ти  в р у к о п и с ь  с о о т в е т с т в у ю щ и е  и зм ен е н и я .

П р и с т у п а я  к  р а б о т е  н а д  ру к о п и сь ю ,  ав то р  д о л ж е н  х о р о ш о  п р е д 
с т а в л я т ь  ц е л е в о е  к ч и т а т е л ь с к о е  н а з н а ч е н и е  б у д у щ е й  книги.

Учебник

У ч е б н и к  —  о с н о в н а я  у ч е б н а я  кн иг а ,  н а п и с а н н а я  на в ы с о к о м  
и дей но м,  н а у ч н о м  и м е т о д и ч е с к о м  уро вне ,  п о л н о с т ь ю  с о о т в е т с т 
в у ю щ а я  те о р е т и ч е с к о й  ча сти  п р о г р а м м ы  д и с ц и п л и н ы  ти п о в о го  
у че бн ог о  п л а н а  и у т в е р ж д е н н а я  в к а ч е с т в е  д а н н о г о  ви д а  л и т е р а 
туры.

В у з о в с к и й  у ч е б н и к  —  это ж а н р  уч е б н о й  л и т е р а т у р ы ,  п р е д м е т 
н ы м  с о д е р ж а н и е м  к о т о р о г о  я в л я ю т с я  н а у ч н ы е  о сн о в ы д и с ц и п л и н ы ,  
и з л о ж е н н ы е  в с о о т ве т ст ви и  с у ч е б н ы м  п л а н о м  д л я  в ы с ш и х  у ч е б 
ны х за в е д е н и й .  О ч е н ь  в а ж н о  понять ,  что у ч е б н и к  с о з д а е т с я  не по 
о т р а с л и  н ау к и ,  а по у че бн ой  ди с ц и п л и н е ,  по у ч е б н о м у  п р е д м е т у  
и ли  курсу .  П о  к а ж д о й  н ау ч н о й  о т р а с л и  м о ж е т  б ы т ь  н е с к о л ь к о  у ч е б 
н ы х  д и с ц и п л и н ,  о б у с л о в л е н н ы х  с и с т е м а м и  обу ч ен и я ,  т и п а м и  у ч е б 
ных з а в е д е н и й  и т. д.



Уч еб но е  пособие  — уче бно е  и з д ан и е ,  ч а ст и чн о  з а м е н я ю щ е е  или 
д о п о л н я ю щ е е  у че бн и к  и о ф и ц и а л ь н о  у т в е р ж д е н н о е  в к а ч е с т в е  д а н 
ного и з д а н и я .  Эт о  н е п е р и о д и ч е с к о е  и з д ан и е ,  с о д е р ж а щ е е  с и с т е м а 
т и з и р о в а н н ы е  с в ед ен ия  н ау ч н ог о  или п р и к л а д н о г о  - ха ра кте ра ,  и з 
л о ж е н н ы е  в ф о р м е ,  уд об н о й  д л я  п р е п о д а в а н и я  и изучения .

У ч еб н и к  и уч еб н о е  пособ ие  с о с т а в л я ю т с я  т о л ь к о  по л и т е р а т у р 
н ым  и с т о ч н и к а м .  В о тл и ч и е  от м о н о г р а ф и и ,  к о т о р а я  носит  т е о р е 
тичес кий  х а р а к т е р ,  у ч е бн и к  и у ч е бн о е  п о со б и е  — п р о и зв е д е н и я  
д и д а к т и ч е с к и е  или  и н с т р у к т и в н о - р а з ъ я с н и  тельные .

С у щ е с т в у е т  о т д е л ь н ы й  тип учебн ой  книги  —- з а д а ч н и к  или  
п р а к т и к у м ,  в к о т о р ы й  не в к л ю ч а е т с я  т е о р ет и ч ес ки й  м а т е р и а л .  
З д е с ь  г о сп од ст в у ет  п р и к л а д н о й  стиль .  Р а з у м е е т с я ,  в к а ж д о м  к о н 
к р е т н о м  с л у ч а е  ис х о д я т  не т о л ь к о  из этих  с о о б р а ж е н и й ,  но  и из 
с л о ж и в ш е г о с я  п о л о ж е н и я .  Так„ при  отс ут ст ви и  п р а к т и к у м а  у п р а ж 
нения ,  в с п о м о г а т е л ь н о - с п р а в о ч н ы й  м а т е р и а л ,  к о н т р о л ь н ы е  в о п р о 
сы и т. д. в к л ю ч а ю т с я  в уче бни к  или  уче бно е  пособие.

О с н о в н ы м и  с т р у к т у р н ы м и  э л е м е н т а м и  у ч е бн ик а  и учеб но го  п о 
соб и я  я в л я ю т с я  г л а в а  и п а р а г р а ф .  Д л я  п а р а г р а ф о в  бо ле е  у д о б н а  
с к в о з н а я  н у м е р а ц и я  р а з л и ч н ы х  э л е м е н т о в  те кст а .  С т р у к т у р а  п а р а 
г р а ф а  м о ж е т  бы ть  р а з н о о б р а з н о й .  В а ж н о ,  од н а к о ,  чт обы  в нем 
вс ег да  п р и с у т с т в о в а л а  с т е р ж н е в а я  мысль .

В у ч е б н и к а х  и уч е б н ы х  по со б и ях  не д о п у с к а е т с я  и з л о ж е н и е  
м а т е р и а л а  в ф о р м е  м о н о г р а ф и и .  Н а р у ш е н и е м  с ч и та ет с я  и в к л ю ч е 
ние под ви д о м  уч е б н ы х  пособий  текстов ,  о б ъ я с н я ю щ и х  м е т о д и к у  
в ы п о л н е н и я  о т д е л ь н ы х  з а д а н и й ,  п р о е к т и р о в а н и я ,  к о т о р ы е  м огу т  
бы ть  и з д а н ы  к а к  м е то д ич е ск и е  у к а з а н и я .

О б ъ е м ы  ве д о м с т в е н н о й  л и т е р а т у р ы  у с т а н а в л и в а ю т с я  в з а в и с и 
мости от часов ,  о т в е д е н н ы х  на и зуч ени е  д и с ц и п л и н ы  по т и п о в о м у  
у ч е б н о м у  п л а н у  с учетом с п е ц и ф и к и  курса-  его м ест а  и з н а ч е н и я  
при  п о д г о т о в к е  сп е ц и ал и с то в .  Но  они не д о л ж н ы  п р е в ы ш а т ь  у с т а 
н о в л е н н ы х  норм.

П р и к а з о м  М и н в у з а  С С С Р  Л1> 848 от 1 1.09,75 г. у с т а н о в л е н  п о
р яд ок ,  со г л а с н о  к о т о р о м у  по всем о б щ е н а у ч н ы м  и о б щ е те хн и че -  
еки м д и с ц и п л и н а м ;  а т а к ж е  по с п е ц и а л ь н ы м  п р е д м е т а м ,  и з у ч а е 
м ым  на р я д е  с п е ц и а л ь н о с т е й  в в у з а х  р а з н о г о  п р о ф и л я ,  р а з р е ш е н и е  
на  и з д а н и е  книг  в к а ч е с т в е  у че б н и к а  или уче бно го  пос об и я  д а е т  
М и н в у з  С С С Р .

П е р е ч е н ь  с п е ц и а л ь н ы х  п р ед м ет о в ,  по к о т о р ы м  гр и ф д а е т  М и н 
вуз  С С С Р ,  о п р е д е л я е т с я  п е р с п е к т и в н ы м  п л а н о м  и з д а н и я  уч еб н ой  
л и т е р а т у р  ы.

П р а в о  в ы д а ч и  г р и ф а  на у че б н и к и  и у ч е б н ы е  по со б и я  по с п е ц и 
а л ь н ы м  д и с ц и п л и н а м  (по  к о т о р ы м  не д а е т  г ри ф  М и н в у з  С С С Р )  
п р е д о с т а в л е н о  р я д у  м и н и ст е р ст в  и ве дом ст в ,  у к а з а н н ы х  в п р и к а з е  
М и н в у з а  С С С Р  Л «84 8  от 11.09.75 г. У ч еб н и ки  и у ч е б н ы е  по со б и я

go



с т а к и м  г р и ф о м  и з д а ю т с я  в ц е н т р а л ь н ы х  и р е с п у б л и к а н с к и х  и з д а 
т е л ь с т в а х  у с т а н о в л е н н ы м  т и р а ж о м  и я в л я ю т с я  п л а т н ы м и  и з д а 
ниями.

П р и  п о д г о т о в к е  к и з д а н и ю  т а к и х  у ч е б н и к о в  и у ч е б н ы х  по собий  
с л е д у е т  р у к о в о д с т в о в а т ь с я  « И н с т р у к ц и е й  о п о р я д к е  п л а н и р о в а н и я  
и п од г о то в к и  к и з д а н и ю  у ч е б н и к о в  и у ч е б н ы х  п о соб ий  (книг)  д л я  
в ы с ш и х  и ср е д н и х  с п е ц и а л ь н ы х  у ч е б н ы х  з а в е д е н и й »  ( Б ю л л е т е н ь  
М и н в у з а  С С С Р  № 9  1976 г.).

Методические указания

Эт а  л и т е р а т у р а  р а с с м а т р и в а е т  п р а к т и ч е с к и е  вопр ос ы,  р а з ъ я с 
н яе т  х а р а к т е р  д е й с т в и й  при вы п о л н е н и и  о п р е д е л е н н о й  р а б о т ы ,  с о 
д е р ж и т  н е о б х о д и м ы е  св е д е н и я  об о б о р у д о в а н и и ,  с т а н д а р т ы ,  п р и 
м е р ы  от ч е т н ы х  ф о р м  и т. д.

О н а  о б е с п е ч и в а е т  с в я з ь  те ор и и  с п р а к т и к о й ,  с л у ж и т  д л я  у с т а 
н о в л е н и я  п ро п о р ц и и  м е ж д у  т е о р е т и ч е с к и м  м а т е р и а л о м  и з а д а н и я 
ми д л я  п р и о б р е т е н и я  зна н и й ,  умений ,  н а в ы к о в  с а м о с т о я т е л ь н о г о  
и с с л е д о в а н и я .

В п р и н ц и п е  м е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я  ( к а к  п р а в и л о ,  к  к у р с о в о м у  
и д и п л о м н о м у  п р о е к т и р о в а н и ю ,  а т а к ж е  к в ы п о л н е н и ю  л а б о р а т о р 
ных р а б о т )  о п р е д е л я ю т :  что,  в к а к о й  п о с л е д о в а т е л ь н о с т и  и к а к  
р а з р а б а т ы в а т ь ,  изуч ать .

В м ет о д и ч е ск и е  у к а з а н и я ,  в с л у ч а е  н е о б х о ди м ос т и ,  м о ж е т  бы ть  
в к л ю ч е н  н е б о л ь ш о й  те о р ет и ч ес ки й  р а з ъ я с н я ю щ и й  м а т е р и а л ,  п р и 
в е д е н ы  о т д е л ь н ы е  ф о р м у л ы ,  г р а ф и к и ,  н е о б х о д и м ы й  с п р а в о ч н ы й  
м а т е р и а л ,  п р и м е р ы  р а с ч е т а .  Н о  если  в м е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я  
в к л ю ч а е т с я  с е р ь е з н ы й  те о р е т и ч е с к и й  м а т е р и а л  или  они  и з л а г а ю т с я  
в ф о р м е  уче бн ог о  пос об и я  или,  б о л е е  того,  у ч е б н и к а ,  то  в ы п у с к  
т а к о г о  р о д а  и з д а н и й  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  т о л ь к о  по с о г л а с о в а 
н и ю  с Г о с к о м и з д а т о м  С С С Р .

М е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я  в ы п у с к а ю т с я  т о л ь к о  от л и ц а  о р г а н и з а 
ции,  их  п о д г о то в и вш ей .  С о г л а с н о  Г О С Т ,  п е р е д  им е н е м  с о с т а в и т е л я  
на об о р о т е  т и т у л а  п р и в о д и т с я  од но  из слов :  «со с та ви л » ,  « в ы б о р к у  
с д е л а л » ,  « р а б о т у  в ы п о л н и л » ,  « и с п о л ни те л ь» ,  « о б р а б о т а л » ,  « о б о б 
щил » ,  «п од г о то в и л » ,  « п о д о б р а л » ,  « р а з р а б о т а л » ,  « а в т о р - с о с т а в и 
те ль» ,  « с о с т а в л е н о  при участ ии» .

3.3. У Ч Е Б Н О - М Е Т О Д И Ч Е С К А Я  Д О К У М Е Н Т А Ц И Я

И н с т и т у т  и м е е т  п р а в о  и з д а в а т ь  без н о м и н а л а  с л е д у ю щ и е  учеб-  
н о - м е т о д и ч е с к н е  м а т е р и а л ы  д л я  в н у т р и и н е т и т у т с к о г о  п о л ь з о в а н и я :

С лу ж е бн ы е учебно-методические материалы:

у ч е б н ы е  п л а н ы  и п р о г р а м м ы ;
"по л ож ен и я  и и н с т р у к ц и и  по у ч е б н о м у  процессу ;
п р а в и л а ,  н а с т а в л е н и я  и п а м я т к и :



м е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я  о б щ е и н с т и т у т с к о г о  н а з н а ч е н и й ;
м е т о д и ч е с к и е  р е к о м е н д а ц и и .
У ч е б н ы е  п л а н ы  и п р о г р а м м ы  р а з р а б а т ы в а ю т с я  на 

о с н о в а н и и  п о с т а н о в л е н и й ,  п р и к а з о в  и м е т о д и ч е с к и х  у к а з а н и й  по 
их р а з р а б о т к е .  О н и  я в л я ю т с я  о с н о в н ы м и  у ч е б н ы м и  д о к у м е н т а м и  
в у з а  и м огу т  и з д а в а т ь с я  т о л ь к о  после  у т в е р ж д е н и я  их р е к т о р о м  
или  п р о р е к т о р о м  ин ст иту та .

11 о л о ж  е и и я и и н с т р у к ц и и п о у ч е б н о м у и р о- 
ц е с с у  р а з р а б а т ы в а ю т с я  в с о о т в е т с т в у ю щ и х  с л у ж б а х  и н ст ит ут а  
или  на к а ф е д р а х  на о с н о в а н и и  д и р е к т и в н ы х  м а т е р и а л о в .  П о л о ж е 
ния и и н с т р у к ц и и  у т в е р ж д а ю т с я  р е к т о р о м  или  п р о р е к т о р о м  и н с т и 
ту та  или  и з д а ю т с я  под их р е д а к ц и е й .

11 р а в н л а, н а с т а в  л е и и я и п а м я ' т  к и по у ч е б н о м у  
п ро ц е с с у  р а з р а б а т ы в а ю т с я  в с о о т в е т с т в у ю щ и х  с л у ж б а х  и н ст и ту та  
или  на  к а ф е д р а х -  и ф а к у л ь т е т а х .  Д л я  их по д г о то в к и  и и з д а н и я  
р е к т о р о м  или  п р о р е к т о р о м  и н с т и т у т а  н а з н а ч а е т с я  от в ет с т в е н н ы й  
р е д а к т о р .

М е т о д и  ч е с к и е  у к а з а  н и я о б щ е и н с  т и т у т  с к о г о 
н а з н а ч е н и я  р а з р а б а т ы в а ю т с я ,  к а к  п р а в и л о ,  в уче бн о  м е 
тод ич е ск о м  у п р а в л е н и и  и н ст и ту та  по р е ш е н и ю  сов ета  и н ст ит ут а  
или на у ч н о - м е т о д и ч е с к о г о  совета ,  у т в е р ж д а ю т с я  р е к т о р о м  ил и  п р о 
р е к т о р о м  и п р е д н а з н а ч е н ы  д л я  б е з у с л о в н о г о  вы п о л н е н и я .

М  е т о д и ч е с к и е  р е к  о м е н д а н и  и по у ч е б н о м у  пр оцессу  
р а з р а б а т ы в а ю т с я  п о с т о я н н ы м и  н а у ч н о - м е т о д и ч е с к и м и  к о м и с с и я м и  
( П Н М К )  и м е т о д и ч е с к и м и  к о м и с с и я м и  ф а к у л ь т е т о в .  У к а з а н н ы е  
м а т е р и а л ы  м ог ут  б ы т ь  и з д а н ы  по р е ш е н и ю  р е д а к ц и о н н ы х  к о м и с 
сий ф а к у л ь т е т о в ,  сов ето в  ф а к у л ь т е т о в ,  н ау ч н о - м е т о д и ч е с к о г о  с о в е 
та и н с т и т у т а  и уч е б н о - м е т о д и ч е с к о г о  у п р а в л е н и я .  Д л я  по д г о то в к и  
и и з д а н и я  м ет о д и ч е ск и х  р е к о м е н д а ц и й  н а з н а ч а е т с я  о тв ет с тв е н н ы й  
р е д а к т о р .

Ка фед ра льн ые учебно-методические материалы:

п л а н ы  з а н я т и й ;
к о н т р о л ь н ы е  з а д а н и я  ( р а б о т ы ) ;
л а б о р а т о р н ы е  з а д а н и я  ( р а б о т ы )  и м е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я  к ним 

( ч а с т н ы е  м е т о д и к и ) ;
т е м ы  к у р с о в ы х  р а б о т  и пр ое к то в ;
пере чни  о б о р у д о в а н и я  д л я  к а б и н е т о в  и л а б о р а т о р и й .

4. Т Р Е Б О В А Н И Я  К О Ф О Р М Л Е Н И Ю  Р У К О П И С И

П р е д с т а в л я е м а я  в р е д а к ц и о н н ы й  отд ел  р ук оп ис ь  д о л ж н а  бы ть  
о ф о р м л е н а  в с о о т ве т ст ви и  с и з д а т е л ь с к и м и  т р е б о в а н и я м и .  Н е с о 
б л ю д е н и е  этих  т р е б о в а н и й  д а е т  р е д а к ц и о н н о - и з д а т е л ь с к о м у  о т д е л у  
п р а в о  в о з в р а т и т ь  р у к о п и с ь  на д о р а б о т к у .



В с о п р о в о д и т е л ь н у ю  д о к у м е н т а ц и ю  входит:
1) в ы п и с к а  из р е ш е н и я  з а с е д а н и я  к а ф е д р ы  об ито г ах  о б с у ж д е 

н и я  ру к о п и с и  с р е к о м е н д а ц и е й  к и з д а н и ю ;
2) с в е д е н и я  об а в т о р а х :  имя ,  отчес тво  ( п о л н о с т ь ю ) ,  ф а м и л и я ,  

зва н и е ,  д о л ж н о с т ь ,  место  р а б о т ы ,  т е л еф о н ;
3) с п р а в к а  о р а с п р е д е л е н и и  т и р а ж а ,  п о д п и с а н н а я  з а в е д у ю щ и м  

к а ф е д р о й  и с о г л а с о в а н н а я  с з а в е д у ю щ и м  би б л и о т е к о й ;
4) а к т  э к с п е р т и з ы  м а т е р и а л о в ,  п о д г о т о в л е н н ы х  к о тк р ы т о й  п у б 

л и к а ц и и .  С о с т а в л я е т с я  на уче бно е  пособие,  к о н с п е к т  л е к ц и й  и к а ж 
д у ю  с т а т ь ю  сб о р н и к а .  Д л я  в н у т р п в у з о в с к о й  л и т е р а т у р ы  ( .методи
ческие у к а з а н и я ,  л а б о р а т о р н ы е  р а б о т ы  и т. д.)  а к т ы  э к сп ер т и зы  
не о ф о р м л я ю т с я ;

5) д в е  в н е ш н и е  рец ен зии  ( ф а м и л и и  этих  р е ц е н з е н т о в  в ы н о с я т 
ся на о бо р о т  ти т у л а  к ни ги ) .

4 .2 . СОСТАВ А В Т О Р С К О Г О  Т Е К С Т ОВ О ГО  О Р И Г И Н А Л А

В р е д а к ц и о н н о - и з д а т е л ь с к и й  отд ел  р у к о п и сь  д о л ж н а  бы ть  
п р е д с т а в л е н а  в дв у х  и д е н т и ч н ы х  э к з е м п л я р а х  ( вто рой  э к з е м п л я р  
н ео б х о д и м  д л я  к о н т р о л я ) .  Р у к о п и с ь  д о л ж н а  б ы т ь  к о м п л е к т н о й ,  
т. е. с о д е р ж а т ь  все части,  к о т о р ы е  во й д у т  в и зд ан и е .

К р о м е  ос н ов но го  те кст а ,  она  д о л ж н а  в к л ю ч а т ь :  титул ;  о б о р о т  
т и т у л а ;  в в е д е н и е - п р е д и с л о в и е ;  те кст ы сп р а в о ч н о г о  х а р а к т е р а ;  с о 
д е р ж а н и е - о г л а в л е н и е ;  подрису 'ночные  подписи  ( н а п е ч а т а н н ы е  на 
о тд ел ь н о й  с т р а н и ц е ) ;  и л л ю с т р а ц и и  ( р а з л о ж е н н ы е  по п о р я д к у ) .

Н е  д о п у с к а е т с я  в к л е и в а т ь  в о р и г и н а л  и л л ю с т р а ц и и ,  а т а к ж е  
в п е ч а т ы в а т ь  в текст  п о д р н с у н о ч н ы е  подписи.

П р и  п е р е и з д а н и и  р у к оп ис ь  м о ж е т  бы ть  п р е д с т а в л е н а  в ви де  
р а с к л е й к и  с т р а н и ц  п р е д ш е с т в у ю щ е г о  п е ч ат но го  и з д а н и я  на  одн ой  
с т ор о н е  л и с т а  бу м а г и  с т а н д а р т н о г о  р а з м е р а .  П ри  этом н е б о л ь ш и е  
и с п р а в л е н и я  могут  бы ть  с д е л а н ы  н е п о с р е д с т в е н н о  в тексте,  а 
в с т а в к и  п к р у п н ы е  и с п р а в л е н и я  д о л ж н ы  бы ть  п е р е п е ч а т а н ы  на  м а 
ш и н к е  п в к л е е н ы  на свое место.

4.3. П Р А В И Л А  П О Д Г О Т О В К И  Э Л Е М Е Н Т О В
А В Т О Р С К О Г О  Т ЕК СТ О ВО ГО  О Р И Г И Н А Л А

Р у к о п и с ь  д о л ж н а  б ы т ь  н а п е ч а т а н а  на п и ш у щ е й  м а ш и н к е  через  
че р н у ю  л ен ту  о д и н а к о в о й  жи р н о с ти :

ч е р е з . '2 и н т е р в а л а ;
д л и н а  ст ро ки  — 5 7 — 58 у д а р о в ;
к о л и ч е с т в о  с т р о к  на  с т р а н и ц е  —  30;
п о л я  во к ру г  те кс та  (в с а н т и м е т р а х ) :  сле ва  —• 2,5; с п р а в а — 1; 

с в е р х у  —  2 ; . снизу  —  2,5 с четко  о б о з н а ч е н н ы м и  а б з а ц а м и .



Р у к о п и с ь  д о л ж н а  б ы т ь  п р о н у м е р о в а н а  от первой  д о  п о сл е дн е й  
с т р а н и ц ы  без  п р о п у с к о в  и п овт оре ни й .

Р у к о п и с ь  д о л ж н а  и м е т ь  авторские '  у к а з а н и я  и пом етк и ,  к о т о р ы е  
п о з в о л и л и  бы точно во п л о т и т ь  з а м ы с е л  а в т о р а  в б у д у щ е м  и зд ан и и .

А в т о р о б я з и н:

1. Р а з м е т и т ь  все ф о р м у л ы  и о т д е л ь н ы е  с и м в о л ы  так ,  чтобы  
ясно  бы ло ,  где  с л е д у е т  н а б р а т ь  п р о п и с н у ю  ( В) ,  а где с т р о ч н у ю  (в) 
букву ,  где ру сс ко го  ( В ) ,  а где л а т и н с к о г о  ( В) ,  г р еч еск ог о  ил и  го 
ти ч ес ко го  а л ф а в и т а ,  где  и нд е кс  В„, а где  п о к а з а т е л ь  степени  В /: 
( п о к а з а т е л и  степени  т а к ж е  р а з м е ч а ю т с я ) ,  где букв у ,  а где  ц и ф 
ру —  у к а з а т ь  на  пол ях :  3 — ц и ф р а ,  3  - б у к в а ,  а т а к ж е  о д и н а к о в ы е  
по н а ч е р т а н и ю  б у к в ы  р а з н ы х  а л ф а в и т о в .

2. У к а з а т ь  с оп од чи н е н н о ст ь  з а г о л о в к о в .
3. П р о с т а в и т ь  на п о л я х  ру к о п и си  пр о ти в  тех мест  те кс та ,  где 

ж е л а т е л ь н о  з а в е р с т а т ь  и л л ю с т р а ц и ю  или т а б л и ц у ,  их н ом ер а .
4. П р и  по дг о то в ке  м а т е р и а л о в  с о б л ю д а т ь  и де нт и ч н ос ть  по всей 

рук описи:  т а б л и ц ы  с з а г о л о в к а м и  или без них;  но д р и с у н о ч н ы е  
по дписи  с э к с п л и к а ц и е й  ( н а п р и м е р ,  Рис .  1. Х а р а к т е р и с т и к а  в ы 
бро со в  из к а м е р ы  с г о р а н и я  с п н е в м а т и ч е с к и м и  ф о р с у н к а м и  на  ре- 
ж и м е  м а л о г о  г а з а )  или без  нее ( н а п р и м е р ,  Рис.  1).

5. Н е  п р е в ы ш а т ь  р а з м е р  и л л ю с т р а ц и й  б о л е е  1 с. ( у ч и т ы в а я  
п о л я ) ,  в оп ро с  о н ео б х о д и м о с т и  с о х р а н е н и я  б о л ь ш и х  и л л ю с т р а ц и й  
р е ш а е т с я  о т д е л ь н о  с т е х н и че ск и м  р е д а к т о р о м .  ( Д л я  р о т а п р и н т а  
у д о б н ы  н е б о л ь ш и е  и л л ю с т р а ц и и  —  1/4 ф о р м а т н о г о  л и ст а ,  д л я  в ы 
сокой  печ ат и  р и су н о к  не д о л ж е н  п р е в ы ш а т ь  р а з м е р а  и л л ю с т р а ц и и  
в б у д у щ е м  и з д а н и и  б о л е е  чем в 2,5 р а з а ) .

8. С о б л ю д а т ь  р а з м е р ы  в п и с а н н ы х  м а т е м а т и ч е с к и х  и х и м и ч е 
ских ф о р м у л  —  не мене е  м а ш и н о п и с н о г о  ш р и ф т а ;  н а д с т р о ч н ы е  и 
-подстрочные и н дек сы ,  п о к а з а т е л и  степ ен и  мо гут  быть,  м ен ь ш и х 
р а з м е р о в ,  но не мене е  2 мм.

7. В ц и ф р о в ы х  т а б л и ц а х  чис ла ,  и м е ю щ и е  б ол е е  4 зн а к о в ,  о т д е 
л и ть  и н т е р в а л а м и  (по 3 ц и ф р ы  в к а ж д о м ) .

8 П р о в е р и т ь  п р а в и л ь н о е т ь  с о к р а щ е н и я  слов  в т а б л и ц а х  и р и 
с у н к а х  ( Г О С Т  7 .12-77) .

9. П о д п и с а т ь  те кс то во й  о р и г и н а л  на т и т у л ь н о м  ли ст е  с у к а з а 
нием д а т ы  подписи.

4.4. Р Е Ц Е Н З И Р О В А Н И Е  И Д О Р А В О Т К А  Р У К О П И С Е Н

К а ф е д р ы  ву зо в  к о н т р о л и р у ю т  р а б о т у  ав т о р о в  по п о дг о то в ке  
в ы с о к о к а ч е с т в е н н ы х  ру к о п и се й  и о к а з ы в а е т  им н е о б х о д и м у ю  п о 
мощь .
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Р у к о п и с ь  после р а с с м о т р е н и я  и о д о б р е н и я  на с о о т в е т с т в у ю щ е й  
к а ф е д р е  с вы п и с к о й  из п р о т о к о л а  з а с е д а н и я  к а ф е д р ы  н а п р а в л я е т 
ся на  р е ц е н з и р о в а н и е .

Н а  р у к о п и с ь  у т в е р ж д а ю т с я  д в а  вн е ш н и х  ре ц е н зе н т а ,  в к а ч е с т в е  
к о т о р ы х  м огу т  в ы с т у п а т ь  с о о т в е т с т в у ю щ а я  к а ф е д р а  пли п р е п о д а 
в а т е л ь  р од с т в е н н о г о  вуз а ,  а т а к ж е  с п е ц и а л и с т  д а н н о й  о т р а с л и  
зна н и й ,  в к а ч е с т в е  р е ц е н зе н т о в  не д о л ж н ы  у т в е р ж д а т ь с я  к а ф е д р ы  
или  с п е ц и а л и с т ы  того в у за ,  где  р а б о т а е т  автор .

П р и  п е р е и з д а н и и  п о л о ж и т е л ь н о  з а р е к о м е н д о в а в ш и х  себя  кни г  
в п о р я д к е  и с к л ю ч е н и я  м о ж н о  о г р а н и ч и т ь с я  одной  реце нзи ей .

Р е ц е н з и р о в а н и е  рук оп и се й  внутривуазовских и з д а н и й  я в л я е т с я  
о б я з а т е л ь н ы м .

Р е ц е н з и и  д о л ж н ы  д а в а т ь  о б ъ е к т и в н у ю  о ц е н к у  ру ко писен ,  с о 
д е р ж а т ь  а н а л и з  м е т о д и ч е с к и х  до с т о и н с т в  и н е д о с т а т к о в ,  о ц е н и в а т ь  
н а у ч н ы й  урове нь ,  с о о т ве т ст ви е  с о д е р ж а н и я  п р о г р а м м е  кур сов ,  к а 
чество  . ил л ю с т р а т и в н о г о  м а т е р и а л а .  Ч е т к а я  р е ц е н з и я  я в л я е т с я  
основ ной  д л я  . к а ч е с т в е н н о й  р е д а к ц и о н н о й  о б р а б о т к и  м а т е р и а л а .

В слу ча е ,  если на  рукОпнеь  п о л у ч е н ы  р а з н о р е ч и в ы е  реце нзи и ,  
он а  м о ж е т  б ы т ь  н а п р а в л е н а  на  д о п о л н и т е л ь н о е  р е ц е н зи р о в а н и е .

П р и  з н а ч и т е л ь н о й  а в т о р с к о й  п е р е р а б о т к е  ру к о п и си  по р е ц е н 
зии  ее ц е л е с о о б р а з н о  н а п р а в и т ь  д л я  по вт о р н о го  з а к л ю ч е н и я  тем ж е  
р е ц е н з е н т а м .

Д о р а б о т а н н а я  ав т о р о м  р у к о п и с ь  п р е д с т а в л я е т с я  в и з д а т е л ь 
ский от дел  с приложением справки о внесенных исправлениях.

5. Т Р Е Б О В А Н И Я  К О Ф О Р М Л Е Н И Ю  А П П А Р А Т А  К Н И Е И
Р А З Л И Ч Н Ы Х  В И Д О В  И З Д А Н И Й

А п п а р а т  к н и г и  — со в о к у п н о с т ь  э л е м е н т о в  и з д а н и я ,  п о я с 
н я ю щ и х  его с о д е р ж а н и е .  К а п п а р а т у  от н о с я т с я  те  э л е м е н т ы ,  к о т о 
р ы е  не с о с т а в л я ю т  осн о в н о го  п ро и зв е д е н и я .  К н и г а  с т щ а т е л ь н о  
п о д г о т о в л е н н ы м  а п п а р а т о м  с в и д е т е л ь с т в у е т  о вы с о к о й  а в т о р с к о й  
и и з д а т е л ь с к о й  к у л ь т у р е  и г л а в н о е  — о т л и ч а е т с я  з н а ч и т е л ь н о  
б о л ь ш е й  и н ф о р м а ц и о н н о й  ценностью.

5.1. В Е Д О М С Т В Е Н Н А Я  Л И Т Е Р А Т У Р А

Учебники и учебные пособия

Уч еб н и ки  и у ч е б н ы е  по соб ия  д о л ж н ы  в к л ю ч а т ь  с л е д у ю щ и е  э л е 
мен ты  а п п а р а т а  книги:  о б л о ж к у ,  т и т у л ь н ы й  лист ,  о б о р о т  т и т у л ь 
ного  л и ст а ,  в в е д е н и е . или  п ре д и сл ов и е ,  о г л а в л е н и е ,  в ы п у с к н ы е  
д а н н ы е .



О б л о ж к а .  Н а  ней у к а з ы в а ю т с я :  и з д а ю щ а я  о р г а н и з а ц и я ,  
и н и ц и а л ы  и ф а м и л и я  а в т о р а ,  н а з в а н и е  р-аботы, в н и ж н е й  ча сти  
о б л о ж к и  р а з м е щ а ю т  в ы х о д н ы е  с в ед ен ия :  у к а з ы в а е т с я  го род  и год 
и з д а н и я .  '

Т и т у л ь н ы й  л и с т  ( п р и л о ж е н и е  1) с о д е р ж и т  к о м п л е к с  э л е 
ментов ,  р а с п о л о ж е н н ы х  на с т р а н и ц е  в с л е д у ю щ е м  п ор яд ке :  в в е р х 
ней ча ст и  с т р а н и ц ы  у к а з ы в а ю т с я  н а з в а н и е  М и н и с т е р с т в а ,  от им ен и  
к ото рог о  и з д а н и е  в ы й д е т  в свет,  и н а и м е н о в а н и е  и з д а ю щ е й  о р г а 
низа ци и;  н и ж е  п е ч а т а ю т с я  и н и ц и а л ы  и ф а м и л и я  а в т о р а .  П р и  н а 
личии  ч е т ы р е х  и б о л е е  ав т о р о в  с в е д е н и я  о них  п р и в о д я т с я  не на 
т и т у л ь н о м  листе ,  а на  его обо рот е .  Д а л е е  на т и т у л ь н о м  ли ст е  
п р и в о д и т с я  з а г л а в и е  и у к а з ы в а е т с я ,  в к а ч е с т в е  к а к о г о  в и д а  и з д а 
ния у т в е р ж д е н а  кни га .  В н и ж н е й  ч а ст и  т и т у л ь н о г о  л и ст а  о т м е 
ча ет ся  г о р о д  и год.  Н а з в а н и е  в и д а  и з д а н и я  и его з а г л а в и е  на т и 
т у л ь н о м  л и ст е  н о б л о ж к е  не д о л ж н ы  р а з л и ч а т ь с я  м е ж д у  собой.

О б о р о т  т и т у л а  ( п р и л о ж е н и е  2 ) .  С о д е р ж и т  с л е д у ю щ и е  
эл е м е н т ы :  и н д е к с  У Д К ,  п р и в о д и т с я  по п о с л е д н е м у  и з д а н и ю  т а б л и ц  
У Д К  и и з д а ю щ и м и с я  д в а  р а з а  в год  « Д о п о л н е н и я м  и и с п р а в л е н и 
я м  к т а б л и ц а м  У Д К » .  Д а л е е  с л е д у е т  б и б л и о г р а ф и ч е с к о е  о пи сан ие :  
ф а м и л и я  и и н и ц и а л ы  а в т о р а ,  н а з в а н и е  р а б о т ы ,  в ы х о д н ы е  св ед ени я  
( город ,  и нсти тут ,  год,  к о л и ч е с т в о  с т р а н и ц ) .

З а  в ы х о д н ы м и  с в е д е н и я м и  п о м е щ а е т с я  п р и к н и ж н а я  ан н о т а ц и я .
А н н о т а ц и я  -  к р а т к а я  х а р а к т е р и с т и к а  книги  с точки  з р е н и я  

с о д е р ж а н и я  (1-й а б з а ц )  и ч и т а т е л ь с к о г о  н а з н а ч е н и я  (2-й а б з а ц ) .  
О с н о в н а я  з а д а ч а  а н н о т а ц и и  — в о з б у д и т ь  и нте рес  ч и т а т е л я  к книге.  
П р и к н и ж н а я  а н н о т а ц и я  по сути п о х о ж а  на  м а л е н ь к у ю  п о л о ж и 
т е л ь н у ю  р е ц е н з и ю .  Я з ы к  а н н о т а ц и и  л а к о н и ч н ы й ,  без с л о ж н ы х  
с и н т а к с и ч е с к и х  к он ст р у к ц и й ,  о п и са н и й  и л и ш н и х  слов  (т ипа :  «в 
кни ге  говорится. . . » ,  « а в то р  п р и в о д и т . . . » ) — приведено . . . ,  по казано . . . ,  
д о к а з а н о . . .

С р е д н и й  о б ъ е м  а н н о т а ц и й  —  600 п е ч а т н ы х  з н а к о в .  В низу  а н 
нота ц и и  у к а з ы в а е т с я  к о л и ч е с т в о  и л л ю с т р а ц и й ,  т а б л и ц ,  б и б л и о г р а 
фий.  Н и ж е  а н н о т а ц и и  п р и в о д я т с я  и н и ц и а л ы  и ф а м и л и и  р ец е н зе н т о в  
р а б о т ы ,  по у с м о т р е н и ю  ав т о р о в  — их у ч е н ы е  степени ,  по че тн ые  
зв а н и я .

З а к а н ч и в а е т с я  о б о р о т  т и т у л а  з н а к о м  о х р а н ы  ав то р ск о г о  п р а 
в а —  ©  К у й б ы ш е в с к и й  а в и а ц и о н н ы й  и н ст и ту т  и годом и з д а н и я .

В в е д е н  и е —  П р е д  и с л о в  и е. В с б о р н и к а х  н а у ч н ы х  тру до в ,  
в у ч е б н и к а х  и у ч е б н ы х  по со б ия х  о б я з а т е л ь н ы  р а з д е л ы  «Вв ед ен и е»  
или « П р е д и с л о в и е » .  Ав то р у  н у ж н о  о б о с н о в а т ь  п р а в о м е р н о с т ь  и з 
б ра н н о й  темы ,  и з л о ж и т ь  ц ели  и з а д а ч и  книги ,  в ы р а з и т ь  свое о т н о 
ш ен и е  к ней,  о б ъ я с н и т ь  ст р у к т у р у ,  н е к о т о р ы е  ч а с т н ы е  о соб енн ос ти  
книги,  н е з н а н и е  и н ев е р н о е  т о л к о в а н и е  к о т о р ы х  м о ж е т  п о м е ш а т ь  
ч и т а т е л ю  п о н ят ь  ее.

В в е д е н и е  —  с о с т а в н а я  ч а ст ь  п р о и з в е д е н и я ,  к о т о р а я  о р г а н и 
чески  вх о д и т  в него.  О н о  п р и з в а н о  п од в ес ти  с т у д е н т а  к п р ед м ет у  
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и зу ч ен и я .  Во  вв ед е н и и  реч ь  идет  о с у щ е с т в е  и с с л е д о в а н и я :  д о л ж н а  
б ы т ь  п о с т а в л е н а  п р о б л е м а ,  о т м е ч е н а  ее а к т у а л ь н о с т ь  в н а у ч н о м  
пл ан е ;  в в ед е н и е  р а с ш и р я е т  п р е д с т а в л е н и е  ч и т а т е л я  о п р о б л е м е  
в ц ело м,  р а с к р ы в а е т ' е е  з н а ч е н и е  и с в я з ь  с д р у г и м и  во п р о с а м и ,  у ж е  
и з в е с т н ы м и  ч и т а т е л ю ;  во вв ед е ни и  д а е т с я  к р и т и ч е с к а я  о ц е н к а  в о з 
м о ж н ы х  путей р е ш е н и я  п р о б л е м ы ;  и н о г д а  во вв е д е н и и  очен ь  в а ж 
но о г о в о р и т ь  у с л о в и я  п р и м е н и м о с т и  п р и в е д е н н ы х  д а н н ы х .

В н е б о л ь ш и х  р а б о т а х  нет в о з м о ж н о с т и  в ы д е л и т ь  в о т д е л ь н ы е  
г л а в ы  х а р а к т е р и с т и к у  исто чни ко в ,  м е т о д о в  и с с л е д о в а н и я .  Хор ош о,  
если  т а к о й  об з о р  н а й д е т  место  во вв едении .

П р е д и с л о в и е  — э л е м е н т  с п р а в о ч н о - о р и е н т и р о в о ч н о г о  м а 
т е р и а л а ,  к о т о р ы й  не вх о д ит  в п р е д м е т н о е  с о д е р ж а н и е ,  а и г р а е т  
с а м о с т о я т е л ь н у ю  роль.  В п р е д и с л о в и и  о п р е д е л я е т с я  вид  и з д а н и я ;  
в нем р а з ъ я с н я е т с я  ц ел ь  н а п и с а н и я  д а н н о й  книги,  р а с с м а т р и в а ю т 
ся осо б ен но ст и  ее с т р у к т у р ы  ( р а з д е л о в ,  г л а в ) ,  м огу т  б ы т ь  п р и в е 
д е н ы  ф а м и л и и  ав т о р о в  о т д е л ь н ы х  г л а в  и р а з д е л о в ,  а т а к ж е  о т 
м е ч а ю т с я  л и ц а ,  о к а з а в ш и е  п о м о щ ь  а в т о р у  в и з д а н и и  книги .

В п р е д и с л о в и и  к у че бн ой  кн и ге  д о л ж н о  б ы т ь  о т р а ж е н о ,  на о с 
но ве  к а к о й  п р о г р а м м ы  с о с т а в л е н о  пособие ,  к а к  соо тн ос ит с я  его 
с о д е р ж а н и е  с ней,  с п р о г р а м м а м и  д р у г и х  у ч е б н ы х  за в е д е н и й ,  с 
д р у г и м и  у ч е б н ы м и  и м е т о д и ч е с к и м и  п о с о б и я м и  по курсу ;  о б ъ я с 
н яе тс я  м е т о д и к а  п о с т р о е н и я  и и з л о ж е н и я  м а т е р и а л а .

О г л а в  л е н и е и л и с о д  е р ж  а н и с. З а в е р ш а е т  и з д а н и е  
к н и ж н о г о  типа  т а к о й  н е о б х о д и м ы й  э л е м е н т  а п п а р а т а ,  к а к  « С о д е р 
ж а н и е »  или  « О г л а в л е н и е » .

О г л а в л е н и е  — у к а з а т е л ь  р у б р и к  п р о и з в е д е н и я ,  в ы п у с к а е м о г о  
о т д е л ь н ы м  и з д а н и е м ;  с о д е р ж а н и е —1 п е ре че н ь  п р о и зв е д е н и й ,  в к л ю 
че н н ых  в и з д а н и е  (с б о р н и к  с т а т е й  —  в с е г д а  « С о д е р ж а н и е » ) .

П р и  в ы б о р е  с л о в а  н у ж н о  и сх о д и ть  из. з н а ч е н и я  с а м и х  те рм ин ов .  
« О г л а в л е н и е »  и с п о л ь з у е т с я  та м ,  где есть  п е ре че н ь  гл ав ,  ибо « О г 
л а в л е н и е » —  это  н а и м е н о в а н и е  глав .

Е с л и  в кн иге  н е с к о л ь к о  ст уп ене й  р у б р и к а ц и й ,  но они м е л ь ч е  
чем г л а в а ,  и п о н я т и е  г л а в а  в ней не пр и су т ст в уе т ,  то с л е д у е т  п р и 
б е г а т ь  к з а г о л о в к у  « С о д е р ж а н и е » .

П р е д п о ч т и т е л ь н о  д л я  п о в ы ш е н и я  справочн.ости и з д а н и я  в ы н о 
сить  в « О г л а в л е н и е »  —  « С о д е р ж а н и е »  все р у б р и к и  те кст а ,  не и с 
к л ю ч а я  п тс, к о т о р ы е  н а б р а н ы  у подб ор ,  но в ы д е л е н ы  ш р и ф т о м  и 
точкой  в конце.

« О г л а в л е н и е »  —  « С о д е р ж а н и е »  о б е с п е ч и в а ю т  в о з м о ж н о с т ь  
о б щ е г о  о б з о р а  с о д е р ж а н и я  книги,  п р и н ц и п а  ее п ос т ро ен и я  и место 
в ее с т р у к т у р е  той или  иной р уб ри к и .  П о э т о м у  эт от  а п п а р а т  книги  
д о л ж е н  б ы т ь  четко  п р о д у м а н .  П о  сути д е л а ,  н еч ет ко с ть  с т р у к т у р ы  
з а г о л о в к о в  с в и д е т е л ь с т в у е т  о н е д о с т а т о ч н о й  п р о д у м а н н о с т и  в с е г о . 
м а т е р и а л а .



В ы п у с к н ы с д а н н ы с (п р и л о ж е н и е  3 ) .  О ф о р м л я ю т с я  
в соо т ве т ст ви и  с Г О С Т  7.4-77 « В ы х о д н ы е  св е д е н и я  в и з д а т е л ь 
ской пр о ду к ц и и » .

Н а д  в ы х о д н ы м и  с в е д е н и я м и  с л е д у е т  у к а з ы в а т ь  год и но м ер  
позиции  Св о д н о г о  т е м а т и ч е с к о г о  п л а н а .

Д а л е е  в в ы х о д н ы х  с в е д е н и я х  п о л н о с т ь ю  р а с к р ы в а ю т  имя ,  о т 
чество  и ф а м и л и ю  ав т о р а ,  но уч ен ую  степень,  п о че тн ы е  з в а н и я  и пр. 
з дес ь  не у к а з ы в а ю т .  Е с л и  ав т о р о в  б ол е е  трех,  и м е н а ,  о тч ес тв а  и 
ф а м и л и и  п р и в о д я т  или  всех,  пли  п е р в ы х  тре х  со с л о в а м и  «и др.».  
Д а л е е  п р и в о д я т с я  н а з в а н и е  книги  и и з д а т е л ь с к и е  свед ени я .

Вс и о м о г а т е л ь и ы н а и и а р а т к  н и г и
В учебной! л и т е р а т у р е  ча ст о  в с т р е ч а ю т с я  у к а з а т е л и  тер мин ов ,  

т а б л и ц ы ,  з а т е к с т о в а я  и в н у т р и т е к с т о в а я  б и б л и о г р а ф и и ,  м е т о д и ч е 
ский а п п а р а т  (в о п р о с ы  д л я  по вт ор ен и я ,  з а д а н и я ,  в ы в о д ы  и в ы д е 
л е н н ы е  д л я  з а п о м и н а н и я  о тр е зк и  т е к с т а ) .  Х о р о ш о  п р о д у м а н н а я  
эта ча ст ь  а п п а р а т а  книги  по м о га е т  ст уде нту  усв ои ть  м а т е р и а л .

Сборники научных трудов

С б о р н и к и  н а у ч н ы х  т р у д о в  д о л ж н ы  в к л ю ч а т ь  с л е д у ю щ и е  э л е 
менты а п п а р а т а  книги:

О б л о ж  к а .
'Г и т у л ь и ы й л и с т ( п р и л о ж е н и е  4) .
П р и в о д и т с я  з а г л а в и е ,  о т р а ж а ю щ е е  т е м а т и к у  сб о р н и к а ,  и ф о р 

м у л и р о в к а  « С б о р н и к  н а у ч н ы х  тру до в» .  Е сл и  есть  нео б хо ди м ос ть ,  
в с к о б к а х  м о ж н о  у к а з а т ь  ( м е ж д у в е д о м с т в е н н ы й ) .

О б о р о т  т и т у л ь н о г о  л и с т а  ( п р и л о ж е н и е  5 ) .  О б о р о т  
т и т ул ь н о г о  л и ст а  с б о р н и к а  с о д е р ж и т  с л е д у ю щ и е  э л ем ен т ы :  и н дек с  
У Д К ,  н а з в а н и е  с б о р н и к а ,  б и б л и о г р а ф и ч е с к о е  опи са ни е ,  ан н о т ац и ю ,  
св ед ен ия  о р е д а к ц и о н н о й  ко лл е ги и ,  з н а к  ав т о р с к о г о  пр а в а .

В с т у п и т е л ь н а я  с т а т ь я .  Д л я  сб о р н и к о в  л ю б о г о  с о д е р 
ж а н и я  и вида  ве сьма  ж е л а т е л ь н а  в с т у п и т е л ь н а я  ст ать я ,  к о т о р а я  
п о з в о л я е т  ч и т а т е л ю  с р а з у  п о н ят ь  з а м ы с е л  с б о р н и к а ,  п р ин ц и п  о т 
бо ра  текстов .  О н а  с л у ж и т  вв е д е н и е м  в тему ,  и з л о ж е н н у ю  в р а з н ы х  
ст ать ях .  В с т у п и т е л ь н а я  с т а т ь я  в с ег д а  о р и г и н а л ь н а ,  им еет  своего  
а в т о р а  и л у ч ш е  — и н д и в и д у а л ь н о е  з а г л а в и е .  А в т о р а м и ,  к а к  п р а 
вило,  в ы с т у п а ю т  о т в е т с т в е н н ы е  р е д а к т о р ы  — н а и б о л е е  к р у п н ы е  
с п е ц и а л и с т ы  в д а н н о й  о бл а ст и .  В м ес то  вс ту п и те л ьн о й  ст а т ь и  в 
сб о р н и к е  могут  п о м е щ а т ь с я  о с н о в о п о л а г а ю щ и е  р а б о т ы ,  о б о б щ е н н о  
о с в е щ а ю щ и е  т е м у  или п р е д в а р я ю щ и е  и з л о ж е н и е  ч а с т н ы х  воп р ос ов  
в с т а т ь я х  д р у г и х  ав тор ов .

П р е д и с л о в и е .  Н е з а в и с и м о  от вс ту п и те л ьн о й  ст атьи ,  в 
сб о р н и к е  н е о б х о д и м о  и п р ед и сл ов и е .

В п р е д и с л о в и и  к т е м а т и ч е с к о м у  с б о р н и к у  н ау ч н о г о  с о д е р ж а 
ния не з а т р а г и в а ю т с я  вопрос ы,  к о т о р ы е  н а д л е ж и т  о т м е т и т ь  во 
вс ту п и те л ьн о й  статье.  Н о  если ее нет,  то п о д ч е р к н у т ь  з н а ч е н и е  
те мы пли  п р о б л е м а т и к и  с б о р н и к а ,  осв ети ть  ис т ор и ю  п р о б л е м ы  и 
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ее с о в р е м е н н о е  состоя ни е ,  п р ов е ст и  об з ор  р а б о т ,  в ы п о л н е н н ы х  
по ней,  в п р е д и с л о в и и  н ео б х о ди м о.  З д е с ь  ж е  п р и в о д я т  х а р а к т е р и с 
тик и  р а б о т  р а з н ы х  ав то ро в ,  ст ат ь и  к о т о р ы х  в к л ю ч е н ы  в сбо рн ик ,  
и, если  н у ж н о ,  в ы р а ж а ю т  с о г л а с и е  или н е с о г л а с и е  с точкой  з р е н и я  
о т д е л ь н ы х  ав тор ов .

С о д е р ж а н и е .  В сб о р н и к е  с о д е р ж а н и е  — у к а з а т е л ь  стате й ,  
в к л ю ч е н н ы х  в и зд ан и е .  О н о  и м е е т  п о и ск ов ое  и и н ф о р м и р у ю щ е е  
з на че н ие ,  м о ж е т  п о м е щ а т ь с я  в к о н ц е  или  в н а ч а л е  с б о р н и к а  н а у ч 
ных труд ов .

В ы п у с к и ы е д а н н ы е  ( п р и л о ж е н и е  б ).
Р е ф е р а т ы  ( п р и л о ж е н и е  7 ) .  Н а  к а ж д у ю  ст ать ю,  п о м е щ е н 

ную в сб ор ни ке ,  о б я з а т е л ь н о  о ф о р м л я е т с я  р е ф е р а т .  Его  с т р у к т у р а :  
и нде кс  У Д К ,  а н а л и т и ч е с к о е  б и б л и о г р а ф и ч е с к о е  опи са ни е ,  текс т  
р е ф е р а т а ,  и т о г о в а я  ст р ок а .

Р е ф е р а т  а к ц е н т и р у е т  в н и м а н и е  на н ов ы х  св ед ен и ях .  Его  
те кс т  —  и з л о ж е н и е  с у щ е с т в а  р а б о т ы  (см.  а н н о т а ц и я  — - к р а т к а я  
х а р а к т е р и с т и к а  кн и ги ) .  О п и с а н и е  м е т о д о в  ц е л е с о о б р а з н о ,  если  они 
новые .  В р е ф е р а т а х  п р и в о д я т с я  к о н к р е т н ы е  р е з у л ь т а т ы ,  вы в од ы ,  
оценки ,  п р е д л о ж е н и я ,  В р е ф е р а т а х  в о з м о ж н ы  ф о р м у л ы ,  и л л ю с т 
рац и и ,  т а б л и ц ы ,  если  без  них  н е в о з м о ж н о  п о с т р ое н ие  те кст а .  И з 
л о ж е н и е  т е кс та  д о л ж н о  б ы т ь  очен ь  точным ,  к р а т к и м .  С р е д н и й  
о б ъ е м  р е ф е р а т а  5 00 — 1000 п е ч а т н ы х  зн а к о в .  З н а ч е н и е  р е ф е р а т а  
в е л и к о  —  в и н ф о р м а ц и о н н о й  д е я т е л ь н о с т и  он с л у ж и т  д л я  п е р в о 
н а ч а л ь н о г о  о т б о р а  и и зу ч ен и я  л и т е р а т у р ы .

Р е ф е р а т ы  р а с п о л а г а ю т с я ,  к а к  п р а в и л о ,  п осл е  в ы п у с к н ы х  д а н 
ных на к о н ц ев ой  полосе .  С т р а н и ц ы ,  о т в е д е н н ы е  под  р е ф е р а т ы ,  
д о л ж н ы  и м ет ь  с а м о с т о я т е л ь н у ю  н у м е р а ц и ю  пли мо гут  бы ть  не н у 
м е р о в а н н ы м и .

5.2. В Н У Т Р И В Е Д О М С Т В Е Н Н А Я  Л И Т Е Р А Т У Р А

П р и м е р ы  о ф о р м л е н и я  а п п а р а т а  книги  в н у т р и в е д о м с т в е н н ы х  
и з д а н и й  п р и в е д е н ы  в п р и л о ж е н и я х  8 — 9.

И з  р а с с м о т р е н и я  р а з л и ч н ы х  ви д о в  л и т е р а т у р ы  сле дует ,  что в 
б р о ш ю р а х  о б ъ е м о м  до  2 п. л. не м о ж е т  б ы т ь  глав ,  п а р а г р а ф о в ,  н е 
г л ав н ой  н у м е р а ц и и  р и су н к ов  и т а б л и ц  (в т а к и х  м а л ы х  по о б ъ е м у  
и з д а н и я х  у д о б н а  с к в о з н а я  н у м е р а ц и я  ча стей  т е к с т а ) .

В и з д а н и я х  т и п а  у к а з а н и й  не с л е д у е т  в в о д и т ь  « В в е д е н и е »  — 
« П р е д и с л о в и е » , , п о с к о л ь к у  нет н ео б х о д и м о с т и  с е р ье зн о  п р е д с т а в 
л я т ь  эту  книгу,  суть  т а к о г о  м а т е р и а л а  м о ж н о  четко  р а с к р ы т ь  в 
анн о т ац и и .

Х ор ош о,  если  в б р о ш ю р а х  т а к о г о  в ид а  п о д ч е р к н у т ы  з а г о л о в 
ка м и  все н е о б х о д и м ы е  д л я  з а п о м и н а н и я  ча сти  те кст а .  Н о  и м ен н о  
в э тих  и з д а н и я х  в а ж н а  яс н о ст ь  в с о п о д чи н е н н ос т и  всех к а т е г о р и й  
з а г о л о в к о в .  Авт ор  д о л ж е н  у к а з а т ь  со по д ч и н е н н о с т ь  з а г о л о в к о в  
л иб о  п р о с т а в и в  к а р а н д а ш о м  р я д о м  с з а г о л о в к о м  ту ступень ,



к  к о т о р о й  он от но с и тс я  (I, II, III И Т. д . ) , л и б о  п р и л о ж и в  к  ру к о п и с и  
р а б о ч е е  о г л а в л е н и е  —  пер е че нь  вс ех  без и с к л ю ч е н и я  за г о л о в к о в ,  
н а п и с а н н ы х  гак,  ч т о бы  н а г л я д н о  ви д н о  б ы л о  их сопод чин ен ие .

Х о ро ш о,  если  при нц ип  п о ст р о ен и я  з а г о л о в к о в  б у д е т  с о о т в е т с т 
в о в а т ь  п р и н ц и п у  п о ст р о ен и я  д о к у м е н т о в ,  с к о т о р ы м и  в ы п у с к н и к  
и н ст ит ут а  б у д е т  р а б о т а т ь  на п р о и зв о д ст ве .

6. О Б С У Ж Д Е Н И Е  И З Д А Н И Я  В У З О В С К О Й  
У Ч Е Б Н О Й  Л И Т Е Р А Т У Р Ы

М и н и с т е р с т в а  ( в е д о м с т в а ) ,  в п од ч и н ен и и  к о т о р ы х  н а х о д я т с я  
вузы,  и з д а ю щ и е  у ч е бн ую  л и т е р а т у р у ,  о р г а н и з у ю т  ее о б с у ж д е н и е  
в в у з а х  с п р и в л е ч е н и е м  сп е ц и а л и с т о в ,  н а у ч н о - м е т о д и ч е с к и х  с о в е 
тов  ( ко м и сс и й )  и др.

О б о б щ е н н ы е  м а т е р и а л ы  о б с у ж д е н и я  уч еб н ой  и у ч е б н о - м е т о д и 
ческой  л и т е р а т у р ы  н а п р а в л я ю т с я  м и н и с т е р с т в а м и  ( в е д о м с т в а м и )  
is М и н в у з  С С С Р .

М и н и с т е р с т в а  ( в е д о м с т в а ) ,  и м е ю щ и е  в своем п од ч и н ен и и  вузы,  
п е ри о д и че ск и  п р о в о д я т  с м о т р ы - к о н к у р с ы  на  л у ч ш е е  у ч е б н о е  и 
у ч е б н о - м е т о д и ч е с к о е  пособие,  и з д а н н о е  в вузе .

П О Л О Ж Е Н И Е  О П Р О В Е Д Ш И Й  Р Е С П У Б Л И К А Н С К О Й  В Ы СТАВКИ 
И З Д А Н И И  Л И Т Е Р А Т У Р Ы  В Ы С Ш И Х  У Ч Е Б Н Ы Х  З А В Е Д Е Н И И  
М И Н В У З А  РС Ф С Р

Одной из форм выявления лучших по содерж анию  и полиграфическому 
оформлению внутрпвузовекпх изданий служ ит  республиканская выставка. 

Республиканская  выставка .проводится 1 раз в 2 года.
В оргкомитет выставки представляются следующие документы: 
один экземпляр книги;
выписка из решения научно-методического совета региона; 
краткие сведения об авторах: фамилия, имя, отчество, ученая степень ( зв а 

ние) , заним аем ая  должность, место работы; две рецензии (внешняя и внут
ренняя) аннотация (2 экз.).

Задачей жю ри является  отбор лучших впутривузовекнх изданий, в которых: 
учебный или научный материал изложен наиболее полно, последовательно 

и на высоком идейном уровне;
•отражены последние достижения науки и техники, применение ЭВМ при про

ведении лабораторных и практических занятий, в курсовом и дипломном проек
тировании; I

показан ценный опыт работы по решению актуальных проблем высшего 
образования;

текст стилистически безупречно изложен и хорошо редакционно обработан;



высококачественное полиграфическое исполнение, художественное оф ормле
ние и соблюдены требования ГОСТ.

Оргкомитет в соответствии с рекомендациями жюри и региональных научно- 
методических советов подводит итоги смотра на лучшие издания и делает соот
ветствующие представления руководству Министерства.

Д л я  премирования работников издательств, редакционно-издательских отде
лов, типографий и других подразделений, связанных с издательской деятель
ностью. учреждаются две премии в размере 500 руб, три премии в размере 
200 руб, и шесть премий в размере 100 руб.

Помимо книг, отмеченных премиями, жю ри отмечает 50 лучших работ и 
выносит рекомендации о представлении их авторов к награж дению  почетными 
грамотами и дипломами.

П Е Р Е Ч Е Н Ь  Д И Р Е К Т И В Н Ы Х  Д О К У М Е Н Т О В
ПО И З Д А Т Е Л Ь С К О Й  Д Е Я Т Е Л Ь Н О С Т И  ВУЗОВ

Полож ение о порядке издания Министерствами, комитетами и организациями 
печатной продукции. Утверждено приказом Госкомиздата СССР от 26.11.76 г, 
Л» 450.

П ри каз  М инвуза СССР от 11.09.75 г. №  848 «О мерах по упорядочению и 
дальнейш ему совершенствованию подготовки и издания научной, учебной и учеб
но-.методической литературы».

П ри каз  Минвуза СССР от 3.12.79 г. №  1315 «О типовом положении о по
рядке издания тематических сборников научных трудов».

П ри каз  М инвуза СС С Р и' Госкомиздата СС С Р от 8.07.76 г. №  603/273 «Об 
утверждении инструкции о порядке планирования и подготовки к изданию учеб
ников и учебных пособий для  высших н средних специальных учебных зав е 
дений».

П ри каз  Минвуза Р С Ф С Р  от 02.12.75 г. №  566 «О .мерах по упорядочению и 
дальнейшему совершенствованию подготовки и издания" научной, учебной и учеб
но-методической л I п ературы».

П риказ  Минвуза РС Ф С Р  от 09.04.76 г. № 1 6 5  «О дальнейшем упорядоче .
издательской деятельности вузов».

Типовое "положение «О порядке издания внутриведомственных и м еж дуве 
домственных тематических сборников научных трудов-. Утверждено приказом Г ос
комиздата от 6.08.79 г. № 398.

Инструктивное письмо .Минвуза Р С Ф С Р  от 25.08.76 г. №  56 «О бесплатных 
изданиях».

Инструктивное пиСьыо.Минвуза Р С Ф С Р  от 18.04.77 г. №  66 «Об оформлении 
титульного листа».

Инструктивное письмо Минвуза Р С Ф С Р  от 30.09.80 г. № 91  «О порядке 
оформления и представления проектов планов выпуска внутривузовской литера

туры на 1982 г.».
Письмо учебно-методического управления Минвуза СССР от 10.09.80 г. 

№  93-084-901/19 «О разработке планов-проспектов учебников (учебных пособий) 
д л я  студентов вузов».



«Целевая  программа проверки редакцибнно-йздательскои деятельности ву
зов». Утверждена учебно-методическим управлением Минвуза  РСФ СР.

Инструктивное письмо Минвуза СС С Р от 30.04.80 г. № 1 7  «О порядке пред
ставления докладов  на всесоюзные и республиканские научные совещания, кон
ференции, съезды, семинары и симпозиумы».
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Т у п а л ь с к и й II. И. Основные проблемы вузовского учебника. — Минск, 

Вышэйшая школа, 1976.
Редактор  и книга. Сборник статей под ред. А. Мильчйна. — М.: Искусство, 

1972.
П ам я тн ая  книж ка редактора. Составители: Абрамов В. А., Борисенко Г. В., 

Гаврилов Э. П. и др. — М.: Книга, 1980.

К С В Е Д Е Н И Ю  АВТОРА

З н а к  о х р а и ы авторского права проставляется на всех оригинальных 
изданиях, сигнальные экземпляры которых будут утверждены и направлены на 
регистрацию во Всесоюзную книжную палату  после 27 мая 1973 года.

П о с л е  н а б о р а  и представления чистой корректуры верстки автор имеет 
право внести в корректуру не более 4% правки от стоимости набора в 
1982— 1983 гг. и 3% — в 1984— 1985 гг, причем расходы на исправление верстки 
(кроме правки по вине типографии) в пределах 2% стоимости набора издания 
с автора не взыскиваются. Стоимость авторской правки, превышающей 2% стои
мости набора издания, оплачивается автором (из приказа Госкомиздата СССР 
от 30.04.80 г. № 2 2 0 ) .

Э к з е м п л я р  — к а ж д а я  отдельная единица данного издания (одна книга, 
одна броппОра).

Т и р а ж  — общее количество всех экземпляров одного и того ж е издания.
А в т о р с к и й л и с т  — единица измерения объема рукописи или печатного 

текста, равная 40 тыс. печатных знаков (печатными знаками считаются псе ви
димые печатные знаки — буквы, цифры, знаки препинания и пробелы м еж ду 
словами).  При точном подсчете количество строк умнож ается  на количество 
знаков в самой заполненной строке. Д л я  ориентировочного подсчета за авторский 
лист следует принимать 22 страницы текста,  напечатанного через 2 интервала, или 
3000 см2 графического материала (приблизительно 40 иллюстраций среднего р а з 
мера),  Авторский лист — это единица измерения авторского труда, труда  рецен
зентов и научных и литературных редакторов.



V ч е т н о  - И з д а т е л ь с к и й  л и с т  —  определяет объем вышедшей ИЗ 
печати книги: а) объем собственно текста, исчисленный в авторских листах, 
б) объем всего прочего текстового и графического м атериала  (оглавление, р е д ак 
ционное предисловие, титульные данные, заставки, концовки и т. д .) ,  помещен
ного в издание, но не оплачиваемого автору.

П е ч а т н ы й  л и с т  равен 16с, в готовом издании и 22с .  юстированного 
ф орм ата  (рукопись).

В настоящее время в типографиях используются три основных вида печати: 
высокая, плоская, глубокая.

П р и  в ы с о к о й  п е ч а т и  формой дл я  печати служ ат  наборные строки 
или копии наборных полос (стереотип.), печатные элементы расположены выше 
пробельных. В ходе  подготовки издания к печати вся правка выполняется неп о
средственно в полосах сверстанного издания и связана  с заменой строк набора 
илй иллюстраций, что автору необходимо учитывать.

Пл о с к а я п е ч а т ь  — это печать без набора, с использованием фоторепро- 
дукционных процессов (ротапринт, офсет, ротатор, ксерокс). Все изменения м о ж 
но внести только в рукопись до сдачи оригинала в типографию.

Г л у б о к а  я п е ч а т ь — печатающие элементы углублены, а пробельные 
расположены выше. К раска  заливается  в углубления и обеспечивает самое высо
кое качество печати. Этим способом печатаются репродукции, высококачественные 
красочные издания.

В Москве существует м а г а з и н  с т а н д а р т о в ,  обслуживающий, в 
частности, г. Куйбышев. Его адрес: 117049 г. Москва, ул. Донская ,  д. 8. М агазин 
Стандартов AL> 1.
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У Д К  629.7.017.1-192

С м е н к о в с к и й Е. Г. Основы а нал иза  и расчета надежное!и  
авиационной техники.  Учебное пособие. •— Куйбышев: КуАИ, 1980, 
с. 44.

В учебном пособии рассматриваю тся показатели надежности 
невосстапавливаемых- и восстанавливаемых устройств, содерж атся  
сведения о взаимосвязи показателей и достоверности статистической 
информации. Автор знакомит читателя с методами сбора, обработки 
и анализа статистической информации об отказах  авиационной тех
ники, а так ж е  с нерешенными проблемами теории надежности.

Книга предназначена для студентов специальности «Авиацион
ные двигатели», изучающих курс «Проектирование приспособлений». 
Она может быть полезна и при выполнении курсовых и дипломных 
проектов по технологическим темам.

Ил. 12, табл. 7, библиогр. — 6 назв.

Рецензенты: В. И, Я м  п о л ь с к и й ,  Н Н.  С м и р н о в

'©  Куйбышевский авиационный институт, 1980
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УДК 629.7.017.1.

Совершенствование технологических, процессов изготовления  
деталей: и сборки авиадвигателей.  Сборник научных трудов. — Куй
бышев: КуАИ. 1980, с. 180.

П редлагаем ая  вниманию читателя книга посвящена проблемам..., 
интерес к которым и наши дни приобретает все более острый и кон
кретный характер. Анализ требований, предъявляемы х к современ
ным научным теориям, исследование закономерностей составления 
нового знания..., особенности математизации, наука  и взаимодействие 
наук — таков основной круг вопросов, рассматриваемых авторами 
па ш ироком научном материале. Особое внимание уделено...

Книга адресована широкому кругу научных работников, инте
ресующихся методологическими проблемами современного научного 
познания. Она мож ет  быть полезна и студентам при работе над 
курсовым и дипломным проектами.

Ил. 2, табл. 10, библиогр. — 8 назв.
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(редактор, ответственный за выпуск)

(С.: Куйбышевский авиационный институт, 1980
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УДК 621.3 (0,75.8)

Ив ан о в  10. В., Кадочников  Н. Т. К вопросу о методологических основах 
следующего этапа развития физики. — В сб.: -П роблем ы  и особенности совре
менной научной методологии. — Куйбышев: КуАИ, 1980, с. 10—24.

Рассм атривается  современная ситуация в физике как  «предреволюционная», 
анализируются возможные основания и общ ая  направленность назревающих 
перемен. В будущем, по-видимому, физика в большей мере будет опираться на 
принцип потенциального единства физического знания, идеи и симметрии про
цессов природы, самодвиж ения материи и ее «уровневого» строения. В статье 
предпринята попытка конкретизировать развитие указанных идей применительно 
к физике и ее математическому аппарату.

Ил. 3, табл. 7, библиогр. — 32 назв.
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Описаны методы, алгоритмы цифровой голографии и программы 
автоматизации проектирования голографических пространственных 
фильтров. Программы реализованы, на языке ПЛ/1.

Методические указания рассчитаны на студентов специальное гн 
0705, изучающих курс «Конструирование радиоаппаратуры», ^
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